Zatgcznik nr 1 do siwz

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

zmiana z 12 sierpnia 2015 r.

Przedmiotem Zamoéwienia jest kompleksowa organizacja konferencji otwarcia realizowana w
ramach dzialah promocyjnych projektu pn. ,Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego w Bydgoszczy” w dniu 24.09.2015.

Wykonawca bedzie zobowigzany do uwzglednienia wszystkich uwag Zamawiajacego przy
przygotowaniu konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego. Wszystkie
dziatania w ramach przygotowywania konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego prowadzone bedg we wspotpracy z osobg wskazang przez Zamawiajgcego.

Wykonawca odpowiada za kompleksowe zrealizowanie wszystkich zadan zwigzanych z organizacja
konferencji otwarcia w tym m.in.: projekt, druk, konfekcjonowanie i wysytka zaproszen,
kompleksowe przygotowanie sali konferencyjnej i zapewnienie obstugi technicznej, przygotowanie
prezentacji multimedialnej dot. Bydgoskiego Centrum Targowo-WYystawienniczego, zorganizowanie
poczestunku. Wykonawca odpowiada rowniez za zorganizowanie oraz skoordynowanie prac
wszystkich zaangazowanych Podmiotéw zgodnie z przyjetym programem konferencji otwarcia.

Informacje ogolne:

1. Termin realizacji  konferencji  otwarcia  Bydgoskiego  Centrum  Targowo-
Wystawienniczego: 24.09.2015, rozpoczecie godz. 10%.

2. Miejsce organizacji: Bydgoskie Centrum Targowo-Wystawiennicze, ul. Gdanska 187, 85-674,
Bydgoszcz.

3. Uczestnicy wydarzenia: w uroczystej prezentacji obiektu wezmie udziat okoto 200
zaproszonych gosci (Wladze Miasta Bydgoszczy 1 Wtadze Wojewodztwa w tym m.in. Prezydent
Bydgoszczy, Marszatek Wojewodztwa Kujawsko- Pomorskiego, Wojewoda Kujawsko-
Pomorski, Dyrektorzy Wydziatéw Urzedu Miasta, Dyrektorzy Jednostek Budzetowych, osoby
zatrudnione przez Zamawiajacego, a ponadto Prezes Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci, Prezes Bydgoskiej Agencji Rozwoju Regionalnego, Inwestorzy
Bydgoskiego Parku Przemystowo Technologicznego, Cztonkowie Bydgoskiego Klastra
Przemystowego, Przedsigbiorcy)
oraz
grupa okoto 15 dziennikarzy prasy, radia i TV spo$rod mediow o zasiggu lokalnym (w tym:
TVP Bydgoszcz, Gazeta Pomorska, Express Bydgoski, Gazeta Wyborcza, Radio PIK, Radio
Eska, Radio Zlote Przeboje, Radio Plus, Radio GRA, RMF MAXXX, enjoybydgoszcz.pl,
portalbydgoski.pl, bydgoszcz24.pl, hejtu.pl, bydgoszcz.pl, mmmojemiasto.pl).

jest wspotfinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze $rodkéw budzetu panstwa.
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4. Celem wydarzenia jest zaprezentowanie nowo wybudowanego Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego. Zaktada sie, ze efektem konferencji otwarcia beda publikacje i promocja
obiektu w lokalnych mediach. Prezentacja obiektu ma ponadto na celu zaprezentowanie
waloréw architektonicznych i atutow Bydgoskiego Centrum Targowo-WYystawienniczego oraz
przedstawienie mozliwosci obiektu.

Zamawiajacy wymaga by wszystkie wskazane w Przedmiocie Zamowienia dokumenty
w wersji elektronicznej i papierowej byly przedkladane przez Wykonawce jednoczesnie.

Wszystkie dokumenty dotyczace Przedmiotu Zaméwienia oraz wskazane w Przedmiocie
Zamowienia zadania musza by¢ oznakowane zgodnie z obowigzujacymi na czas trwania
umowy zasadami prowadzenia dzialan informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, ktére
zamieszczone sa na stronie internetowej Www.mojregion.eu.

SZCZEGOLOWE ZADANIA WYKONAWCY

Wszystkie dzialania podejmowane przez Wykonawce w ramach organizacji konferencji
otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego beda wymagaly kazdorazowej
konsultacji i zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.

1. Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ do uzgodnienia z Zamawiajacym harmonogram
rzeczowo — finansowy (w formie jednego i kompletnego dokumentu) wykonania poszczegdlnych
ustug/dostaw przed rozpoczgciem ich realizacji w okresie odpowiednim do uzgodnienia
z Zamawiajacym, nie pozniej jednak niz w ciaggu 3 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy. Zamawiajacy w terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania harmonogramu
rzeczowo-finansowego przedstawi swoje stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wnoszenia uwag i modyfikacji w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Wykonawca w terminie
3 dni kalendarzowych od dnia wniesienia uwag przez Zamawiajacego zobowigzany jest
przedstawi¢  skorygowany harmonogram  rzeczowo-finansowy do akceptacji  przez
Zamawiajacego. Harmonogram na zadanie lub za zgoda Zamawiajacego moze podlega¢ zmianie.
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu harmonogram rzeczowo-finansowy w  formie
elektronicznej i papierowej do siedziby Zamawiajgcego. Harmonogram rzeczowo-finansowy
powinien zawiera¢ co najmniej Przedmiot Zamowienia zgodnie z terminologia przyjeta W
Przedmiocie Zamowienia, planowany termin realizacji poszczegdlnych zadan (z uwzglednieniem
terminéw na dokonywanie uzgodnien, akceptacji, wyboru, wniesienia uwag lub zastrzezen z
Zamawiajagcym wynikajace z umowy), koszty kazdego z zadan. Harmonogram rzeczowo —
finansowy musi uwzglednia¢ terminy zgodne z OPZ.
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Po realizacji wszystkich zadan przewidzianych w ramach Przedmiotu Zamoéwienia, nie pdzniej
niz na 7 dni kalendarzowych od daty zakonczenia konferencji otwarcia, tj. do dnia 01.10.2015
roku, Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu raport wykonania poszczegdlnych
zadan (nazywany dalej ,,Raportem”). Raport musi zosta¢ dorgczony jako jeden kompletny i
uporzadkowany dokument w formie papierowej i1 elektronicznej do siedziby Zamawiajgcego.
Zamawiajacy wymaga by Raport odnosit si¢ do kolejnych pkt. OPZ i byt chronologiczny. Raport
ma zawiera¢ dowody/dokumenty potwierdzajace kompletne, rzetelne i terminowe wywigzywanie
si¢ z kolejnych zapisow OPZ. Zamawiajagcy w ciggu 5 dni kalendarzowych od przedtozenia w
siedzibie Zamawiajgcego kompletnego raportu w formie papierowej moze wezwaé¢ Wykonawce
do przedtozenia uzupetnienia 1 wyjasnienia tresci raportu wykonania poszczegolnych
ustug/dostaw. Wykonawca w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia wniesienia uwag przez
Zamawiajacego zobowigzany jest przedstawi¢ skorygowany raport do akceptacji przez
Zamawiajacego.

. Program konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego.

Obowigzkiem Wykonawcy jest opracowanie w uzgodnieniu z Zamawiajacym, szczegdtowego
programu konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego zwanego
dalej ,,Programem”. Wykonawca opracuje Program na podstawie ,,Wstepnego Programu”
przygotowanego przez Zamawiajacego, ktory stanowi zalgcznik nr la do SIWZ. Do zadan
Wykonawcy nalezy zorganizowanie konferencji otwarcia w oparciu 0 przygotowany przez
Wykonawce Program. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do S$cistej wspotpracy z
Zamawiajacym 1 innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajacego przy wypracowywaniu
Programu. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu Program konferencji
otwarcia BCTW w terminie 3 dni kalendarzowych od daty zaakceptowania harmonogramu
rzeczowo — finansowego (o ktorym mowa w ust. 1 OPZ) przez Zamawiajacego. Program zostanie
przekazany w wersji elektronicznej i papierowej do siedziby Zamawiajacego. Zamawiajacy w
terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania Programu przedstawi swoje stanowisko.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i modyfikacji w Programie. Wykonawca
w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia wniesienia uwag przez Zamawiajgcego zobowigzany
jest przedstawi¢ skorygowany Program do akceptacji przez Zamawiajacego. Wlasciwie
przygotowany Program uzyska akceptacje Zamawiajgcego. Program przygotowany wg
,Wstepnego Programu” musi zawieraé: dat¢ konferencji otwarcia, nazwe/tytul, bardzo
szczegblowe rozpisanie wszystkich elementéw 1 dziatan oraz kolejnosci przemowien a takze
czasu realizacji kazdego z elementéw. Program musi by¢ pismem bardzo szczegdélowym
zawierajacym zarowno kluczowe jak i drobne elementy dotyczace organizacji konferencji
otwarcia. Program musi by¢ opracowany w sposob czytelny i uwzgledniaé chronologie
poszczegdlnych dziatan i czynnosci.
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3. Zadania zwiazane 2z Kkonferencja otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego.

W ramach konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-WYystawienniczego
Wykonawca zobowigzany jest zaprosi¢ uczestnikow na konferencje otwarcia, zorganizowaé
spotkanie dla przedstawicieli lokalnych mediow i pozostalych Gosci oraz przygotowac
poczestunek dla zaproszonych Gosci oraz mediéw. Wykonawca zadba, by Goscie otrzymali
upominki przygotowane przez Zamawiajacego.

3.1. Przygotowanie, druk, konfekcjonowanie oraz wysylka zaproszen.

Do zadan Wykonawcy nalezy przygotowanie projektu zaproszen, druk, konfekcjonowanie
i wysylka zaproszen imiennych oraz kopert wraz z personalizacja na podstawie bazy
adresowej dostarczonej przez Zamawiajgcego.

a) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste go$ci w terminie 3 dni kalendarzowych od daty
podpisania umowy. Lista go$ci zostanie przekazana Wykonawcy w wersji elektronicznej
(program typu Excel) i papierowej.

Na liste gosci sktadac si¢ beda 2 bazy adresowe:

1. baza adresowa gosci zaproszonych na konferencje otwarcia — okoto 400 rekordow,
2. baza adresowa dziennikarzy zaproszonych na konferencj¢ otwarcia — okoto 15 rekordéw.

b)  Wykonawca przygotuje 2 projekty zaproszen na konferencj¢ otwarcia BCTW. Wykonawca
przygotuje projekty zaproszen w terminie 3 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy.
Projekty zaproszen zostang przekazane Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej i papierowej
do siedziby Zamawiajacego. Forma elektroniczna powinna umozliwia¢ Zamawiajacemu
modyfikacj¢ tresci zaproszenia. Zamawiajacy w terminie 3 dni kalendarzowych od daty
otrzymania projektow przedstawi swoje stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wnoszenia uwag i modyfikacji w wybranym projekcie. Wykonawca w terminie 2 dni
kalendarzowych od dnia wniesienia uwag przez Zamawiajacego zobowigzany jest przedstawic
skorygowany projekt zaproszen do akceptacji przez Zamawiajacego. Tre$¢ zaproszenia musi
by¢ obowigzkowo skonsultowana z Zamawiajacym.

c)  Wykonawca po uzyskaniu akceptacji projektu zaproszenia przez Zamawiajacego niezwlocznie
wydrukuje zaproszenia oraz dokona personalizacji kopert.

Specyfikacja zaproszen:
» rodzaj papieru: kreda mat 350 g,

» format: DL poziom (210 x 99 mm),
» zadruk: dwustronny 4/4,
> lakierowanie lub foliowanie: folia mat 1/0,
» ilos¢: okoto 315 sztuk
Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy”
jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego E PROGRAM REGIONALNY % :(jjjf;;g?;g’;oms
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Specyfikacja kopert:
» koperta DL, biata,
» druk: 4+0
» ilo$¢: okoto 315 sztuk,
d) Wykonawca odpowiada za wysylk¢ zaproszen listem poleconym priorytetem, kurierem, za

dostarczenie osobiscie do siedziby adresata lub przekazanie do rgk wlasnych adresata.

e)  Wykonawca musi tak rozplanowaé prace zwigzane z przygotowaniem zaproszen i kopert oraz
procesem ich akceptacji, aby dokona¢ wysylki zaproszen najpézniej w terminie 10 dni
kalendarzowych przed planowang data organizacji konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego.

f)  Wykonawca zobligowany jest do dochowania nalezytej staranno$ci przy zapewnieniu
pozadanej frekwencji ok 200 osob.

3.2. Spotkanie w ramach otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego

Wykonawca zobowiazany jest zorganizowac spotkanie z udzialem zaproszonych Gosci oraz
dziennikarzy w tym przedstawicieli prasy, radia i TV z mediow o zasiegu lokalnym.

a)  Wykonawca odpowiada za zaproszenie Gosci oraz przedstawicieli mediéw na konferencje
otwarcia w dniu 24.09.2015r. do Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.
Wykonawca zaprosi przedstawicieli mediow oraz pozostatych gosci zgodnie z wust. 3.1.
Przedmiotu Zamoéwienia.

b)  Wykonawca zadba o wlasciwe oznakowanie obiektu i wskazanie Go$ciom i dziennikarzom sali
konferencyjnej, w ktorej odbedzie si¢ spotkanie w ramach otwarcia Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego. W tym celu Wykonawca zadba by obstuga recepcji informowata
Gosci przy wejsciu o miejscu spotkania. Ponadto Wykonawca zadba o ustawienie w holu
gléwnym ekranu plazmowego o przekatnej 50 cali, mocowanego na stojaku. Na ekranie
plazmowym emitowana bedzie plansza powitalna oraz spot promocyjny BCTW. Plansza
powitalna obejmowac bedzie tres¢ ,,Witamy na konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego” oraz logo BCTW. Przygotowanie planszy powitalnej nalezy do
zadan Wykonawcy. Zamawiajgcy na wniosek Wykonawcy udostepni spot promocyjny BCTW.
Wykonawca zobowigzany jest wgra¢ plansze powitalng oraz spot promocyjny BCTW do
pamigci telewizora oraz zapewni ich odpowiednig emisj¢.

c) Wykonawca odpowiada za przygotowanie sali konferencyjnej. Sal¢ konferencyjng
znajdujaca si¢ w Bydgoskim Centrum Targowo-Wystawienniczym udostepni Zamawiajacy.
Zamawiajacy zapewni min. 2 stoty prezydialne z min. 8 krzestami. Wykonawca zadba, aby na
stotach prezydialnych znalazly si¢ stojace oznaczenia informacyjne z tytutami, imionami i
nazwiskami uczestnikow spotkania zasiadajacych przy stole prezydialnym (oznaczenia w
formacie A5, papier karton bialy min. 330 g/mz, nadruk jednostronny, bigowanie).

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy”
jest wspotfinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego PROGRAM REGIONALNY
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego e b
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Wykonawca zapewni roOwniez wod¢ niegazowang, butelkowang w szklanych opakowaniach
(pojemnos¢ butelki 0,51/0osob¢) oraz szklanki. Zamawiajacy zapewni krzesta w ilosci
odpowiedniej do uczestnikow spotkania (ok. 200 uczestnikéw). Wykonawca natomiast
zobowigzany jest zadba¢ by krzesta ustawiono w uktadzie teatralnym. Wykonawca odpowiada
za zapewnienie sprawnego przebiegu spotkania pod wzgledem organizacyjnym i technicznym.
Wykonawca zapewni sprze¢t audiowizualny w przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie
dysponowal sprzetem audiowizualnym. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, 0 tym kto
odpowiada za zapewnienie sprz¢tu audiowizualnego w terminie 5 dni roboczych po podpisaniu
umowy. Wykonawca Ww przypadku nie zapewnienia sprzetu audiowizualnego przez
Zamawiajgcego zapewni mikrofony bezprzewodowe w ilosci min. 4 szt.,, projektor
multimedialny, laptop, urzadzenie do zdalnej obstugi prezentacji, ekran do wys$wietlania
prezentacji w rozmiarze umozliwiajgcym dobrg widoczno$¢ wyswietlanych tresci dla
wszystkich uczestnikow spotkania. Wykonawca zapewni obstuge techniczng sprzetu
audiowizualnego podczas trwania spotkania. Do zadan obstugi technicznej bedzie nalezato
m.in. zapewnienie wlasciwego funkcjonowania sprzg¢tu audiowizualnego i1 reagowanie na
ewentualne awarie sprzgtu.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania informacji/artykulu prasowego dla
dziennikarzy. Informacja/artykut prasowy zredagowany przez Wykonawce powinien w
sposob rzetelny 1 wyczerpujacy informowac¢ o nowej inwestycji (tj. Bydgoskie Centrum
Targowo-Wystawiennicze) oraz prezentowac¢ najswiezsze informacje i1 zdjecia obiektu.
Informacja/artykut prasowy powinien zawiera¢ min. 2500-3000 znakoéw oraz min. 3 fotografie.
Za pozyskanie materiatbw merytorycznych 1 fotograficznych do  zredagowania
informacji/artykulu prasowego odpowiada wytacznie Wykonawca. Wykonawca wydrukuje
informacje/artykut prasowy dla dziennikarzy w ilo§ci min. 20 sztuk na papierze formatu A4,
gramaturze min. 120 g/m? w kolorze. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu najpdzniej
17.09.2015 r. zredagowang informacje¢/artykut prasowy w formie elektronicznej i papierowe;j
do siedziby Zamawiajagcego. Forma elektroniczna musi umozliwia¢é Zamawiajgcemu
modyfikacje tresci informacji/artykulu prasowego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wnoszenia uwag 1 modyfikacji w tresci informacji/artykutu prasowego. Zamawiajacy w
terminie 2 dni kalendarzowych przedstawi swoje stanowisko. Wykonawca w terminie 2 dni
kalendarzowych od daty przedstawienia stanowiska Zamawiajacego zobowigzany jest
przedstawi¢ skorygowang tres¢ informacji/artykutu prasowego. Wiasciwie zredagowany
artykul prasowy uzyska akceptacje Zamawiajacego.

Wykonawca przygotuje na spotkanie w ramach konferencji otwarcia prezentacje
multimedialng (prezentacja w technologii Flash) dot. Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego. Prezentacja obejmowac bedzie: logotyp Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego, spot promocyjny Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego,
zdjecia z realizacji inwestycji Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego oraz
aktualne zdjecia prezentujagce obiekt oraz poszczegdlne pomieszczenia znajdujace si¢ na
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terenie BCTW. Prezentacja powinna nawigzywa¢ do miejsca, regionu, historii targowe;j.
Zamawiajacy na prosbe Wykonawcy udostepni logotyp BCTW, spot promocyjny BCTW oraz
zdjecia z realizacji inwestycji. Za wykonanie aktualnych zdje¢ obiektu i poszczegolnych
pomieszczen na potrzeby prezentacji multimedialnej odpowiada wylacznie Wykonawca.
Wykonawca opracuje prezentacje multimedialng po wczedniejszej konsultacji  z
Zamawiajacym. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu prezentacj¢ multimedialng
najpdzniej do dnia 18.09.2015 r. Prezentacja zostanie przekazana Zamawiajgcemu w wersji
elektronicznej do siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajacy w terminie 3 dni kalendarzowych od
daty otrzymania prezentacji przedstawi swoje stanowisko. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do wnoszenia uwag i modyfikacji w prezentacji multimedialnej. Wykonawca w terminie 2 dni
kalendarzowych od dnia wniesienia uwag przez Zamawiajgcego zobowigzany jest przedstawic
skorygowang prezentacje¢ multimedialng do akceptacji przez Zamawiajacego. Ostateczng
wersje Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego najpozniej 23.09.2015 r. na
2 ptytach CD (w tym 1 kopia). Do plyt zostanie dotaczona oktadka informujaca o zawartosci
ptyty. Okladk¢ kazdej z plyt stanowi¢ bedzie: tytut ,Prezentacja multimedialna dla
Bydgoskiego Centrum Targowo Wystawienniczego”, data i miejsce. Przekazanie ww.
prezentacji multimedialnej jest rownoznaczne =z przeniesieniem na Zamawiajacego
niezbednych praw do rozpowszechniania i dysponowania przez Zamawiajacego nabytym
materialem. Wykonawca tym samym upowaznia Zamawiajacego nieodwolalnie do
rozpowszechniania dzieta bez wskazywania jego autorstwa oraz do wykorzystywania dziela na
potrzeby Zamawiajacego. Nadto Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do ingerowania w
integralno$¢ dzieta.

3.3. Zapewnienie ustugi cateringowej podczas konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego w formie $niadania konferencyjnego.

Do zadan Wykonawcy nalezy zapewnienie ustugi cateringowej w miejscu realizacji konferencji
otwarcia w czasie 1 W SposOb wymagany przez Zamawiajacego, a opisany ponize;j.

Charakterystyka usltugi i przestrzeni cateringowe;j:

a) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positku o najwyzszym standardzie na bazie
produktéw najwyzszej jakosci.

b) Wszystkie positki przygotowane zostang w formie tzw. finger foods.

¢) Na Wykonawcy spoczywa obowigzek dostarczenia, przechowania i podania positku w stanie
niepogarszajacym jakosci 1 walorow smakowych. Wykonawca musi dysponowa¢ niezbgednymi do
tego celu chtodziarkami, podgrzewaczami i in. wymaganym sprzg¢tem.

d) Wszystkie podawane dania musza by¢ elegancko i estetycznie wyeksponowane na stole/stotach
bufetowych w sposdb zapewniajacy sprawne czgstowanie si¢ positkami z 4 stron stotu bufetowego.

jest wspotfinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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e) Wykonawca jest zobowigzany do dbania o czysto$¢ i porzadek podczas serwowania positku oraz
do systematycznego zbierania zuzytych naczyn.

f) Wykonawca musi zapewni¢ obstuge kelnerska, przy czym obstuga kelnerska powinna by¢ gotowa
do pomocy gosciom w kazdej chwili.

g) Stoly bufetowe muszg by¢ przykryte czystym, eleganckim obrusem z tkaniny matowej, niec mnacej
si¢ 1 siggajacej podtogi na calej dlugosci stolu. Zamawiajacy wymaga podawania potraw i napojow
na zastawie stotowej dostosowanej do rodzaju potraw i napojOw oraz zapewnienia Sprzgtow
gwarantujacych podawanie positkow z utrzymaniem wysokiego standardu. Zamawiajacy nie
dopuszcza uzywania naczyn i sztu¢coéw jednorazowych. Wykonawca zapewni elegancka zastawe w
ilosci odpowiedniej do liczby obecnych osob (filizanki ze spodkami, szklanki do sokéw i wody,
talerze). Wykonawca zadba by przy wszystkich positkach, ktore beda tego wymagaty zostaly
umieszczone sztucce (np. desery w postaci musu, porcjowane satatki itp.). Wykonawca zapewni na
stolach bufetowych serwetniki z odpowiednig ilosciag serwetek, ktorych brak bedzie
natychmiastowo uzupetiany.

h) Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy udostgpni pomieszczenia cateringowe w obiekcie (pow.
ponad 80 m?, I pietro obok lobby).

Przykladowe menu:
¢ napoje i dodatki do napojow w nieograniczonej ilosci:

- kawa z ekspresu ci$nieniowego — §wiezo parzona, serwowana w termosach konferencyjnych,

- herbata ekspresowa — serwowana w termosach konferencyjnych,

- 100 % soki owocowe — 2 rodzaje (pomaranczowy, jabtkowy), podawane w dzbankach,

- woda gazowana i niegazowana — podawana w dzbankach z cytryng i migta,

- mleko do kawy, serwowane w mlecznikach,

- cytryna, pokrojona w plastry 1 estetycznie utozona na spodeczkach z widelczykiem do naktadania,

- cukier serwowany w saszetkach — dwa rodzaje: bialy i trzcinowy cukier nierafinowany.

e posilek:

- 5 rodzajéow przekasek np. koreczki koktajlowe z serem camembert i winogronem, koreczki z
mozarella, pomidorkami cherry i czarnymi oliwkami, §liwki w bekonie, krewetki Black Tiger z
satatka i sosem balsamico w shotach, melon owiniety szynkg parmenska w shotach (3 szt./0s.),

- min. 4 rodzaje kanapek bankietowych np. kanapki z rucolg i serem camembert, kanapki z tososiem
wedzonym 1 koperkiem, kanapki z mozarella, pomidorem i $§wiezg bazylia, kanapki z grillowanym
kurczakiem, kanapki z kietbasg krakowska i pasta z chrzanu i twarozku (3 szt./0s.),

- min. 3 rodzaje babeczek wytrawnych np. babeczki z wedzonym tososiem, babeczki z musem z
makreli, serkiem $mietankowym i koperkiem, babeczki z musem serowym i orzechami (3 szt./0s.),

- min. 2 rodzaje satatek np. salatka caprese, satatka z grillowanym kurczakiem, satatka z tunczykiem
(ok. 150 g/os.), podanych w porcjach na 1 os.

- min. 4 rodzaje deseréw np. tartaletki z owocami z musem waniliowym, creme brulee w shotach,
tiramisu z poziomkg, mus cytrynowo - pistacjowy (120 g/os.),
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- kruche ciasteczka (2 szt./0s.).

Powyzsze menu ma charakter przyktadowy. Ostateczne menu o rownowaznym zakresie przedstawi
Wykonawca do degustacji i akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
propozycje menu w terminie 7 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy. Propozycja menu
zostanie przekazana Zamawiajacemu w wersji elektronicznej, papierowej oraz w formie
przygotowanych propozycji podania kazdej z porcji dla 1 osoby do siedziby Zamawiajacego.
Zamawiajacy w terminie 2 dni kalendarzowych od daty otrzymania propozycji przedstawi swoje
stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji menu. Wykonawca w terminie 2
dni kalendarzowych od dnia wniesienia uwag przez Zamawiajacego zobowigzany jest przedstawic
skorygowane menu do akceptacji i degustacji przez Zamawiajgcego.

3.4. Wreczenie upominkéw dla Gosci konferencji otwarcia

Zamawiajacy przygotuje dla wszystkich uczestnikow konferencji otwarcia upominki, na ktore
sktada¢ beda si¢ gadzety 1 materiaty promocyjne Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego. Zestaw upominkoéw zostanie zapakowany w torby promocyjne z logo BCTW.
Wykonawca bgdzie miat obowigzek odebra¢ z siedziby Zamawiajacego upominki w dniach 21-
22.09.2015r. Ponadto Wykonawca przygotuje kazdemu z Gosci i przedstawicieli mediow
oznakowana, spersonalizowang plyt¢ zawierajaca 100 aktualnych i profesjonalnych zdje¢ obiektu
w wysokiej rozdzielczo$ci. Propozycje wybranych zdje¢ Wykonawca zlozy w siedzibie
Zamawiajacego na ptycie CD/DVD na 7 dni przed planowanym terminem konferencji otwarcia.
Zamawiajacy wskaze 100 wybranych zdje¢ w terminie 3 dni kalendarzowych liczac od daty
otrzymania propozycji. Wykonawca zobowigzany jest uzupelnié¢ przygotowane przez
Zamawiajgcego upominki, kazdy o jedng ptyte. Wykonawca odpowiada za konfekcjonowanie i
dystrybucje upominkéw w sali konferencyjnej. W tym celu Wykonawca umiesci przygotowane
upominki na kazdym miejscu siedzagcym. Pozostate po konferencji otwarcia upominki
Wykonawca niezwlocznie przekaze Zamawiajacemu.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie osoby/oséb koordynujacych konferencje
otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.

a) Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ tzw. Koordynatora bedacego jednocze$nie osobg do
kontaktow wskazang w umowie, z ktorg Zamawiajacy bedzie w statym kontakcie. Osoba ta bedzie
rowniez na miejscu podczas konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego. Koordynator ze strony Wykonawcy bedzie sprawowal nadzér nad
przygotowaniem, organizacja 1 przebiegiem konferencji otwarcia. Koordynator ze strony
Wykonawcy odpowiada za ostateczne zweryfikowanie wszystkich elementdow w tym m.in.:
skontrolowanie sprawnego dziatania sprzetu audiowizualnego, uruchomienia prezentacji
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multimedialnej, zadbania o wlasciwe przygotowanie poczestunku i in. elementow koniecznych do
wlasciwego przebiegu konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-WYystawienniczego.

b) Na 1 godzing przed rozpoczeciem konferencji otwarcia Wykonawca potwierdzi gotowosc¢ realizacji
wszystkich zadan zwigzanych z konferencja otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego.

¢) Do obowigzkow Wykonawcy bedzie nalezalo cykliczne (nie rzadziej niz raz w tygodniu lub
czesciej wedhug rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego na jego wezwanie) organizowanie spotkan
z Zamawiajagcym w siedzibie Zamawiajacego. Spotkania beda dotyczyly wszystkich zadan
realizowanych zgodnie z Przedmiotem Zamowienia. Przed kazdym spotkaniem strony ustalg cel
spotkania. Po kazdym spotkaniu Wykonawca sporzadzi notatk¢ uwzgledniajaca cel spotkania oraz
jego ustalenia.

d) Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie dostatecznej liczby koordynatoréw/wolontariuszy
w strefie wydarzenia wewnatrz budynku oraz na parkingu przed halg Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego przeszkolonych przez Wykonawce pod katem petnienia funkcji
informacyjnych oraz wsparcia organizacyjnego. Koordynatorzy/wolontariusze zaangazowani przez
Wykonawce winni zapewni¢ sprawng obstuge logistyczng i1 techniczng podczas konferencji
otwarcia w dniu 24.09.2015 r. Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ liste obecnosci dla
wszystkich koordynatoréw/wolontariuszy obecnych podczas konferencji otwarcia Bydgoskiego
Centrum Targowo-Wystawienniczego. Lista obecno$ci powinna zawiera¢ co najmniej: imig,
nazwisko, dat¢ i czytelny podpis koordynatora/wolontariusza. Wykonawca dostarczy oryginaly list
obecnos$ci w wersji papierowej i elektronicznej do siedziby Zamawiajacego najpozniej w terminie 5
dni kalendarzowych od daty zakonczenia konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego tj. do dnia 29.09.2015 r. Koordynatorzy/wolontariusze muszg by¢ obecni:

e w strefie parkingowej przed halg Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego. Do
zadan tych osob bedzie nalezato kierowanie go$ci na parking oraz wskazywanie drogi do
wejscia budynku. Osoby te musza by¢ na miejscu realizacji wykonywania zadania najp6znie;j
na 30 min. przed rozpoczg¢ciem konferencji otwarcia. Osoby obecne w strefie parkingowej
muszg by¢ ubrane w czyste i schludne stroje oraz zo6tte kamizelki odblaskowe,

o w strefie recepcji zgodnie z ust. 5 b OPZ.

e wewnatrz budynku Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego. Do zadan tych osob
bedzie nalezalo kierowanie Gosci do sali konferencyjnej oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu konferencji otwarcia. Osoby te muszg by¢ ubrane w schludne stroje odpowiednie
do uroczystego 1 reprezentacyjnego charakteru wydarzenia (np. biata koszula, czarne
eleganckie spodnie, czarna spodnica, marynarka). Kazdy koordynator/wolontariusz winien
mie¢ przypigty w widocznym 1 jednakowym dla wszystkich miejscu imienny identyfikator.
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5. Inne

a) Wykonawca odpowiedzialny jest za zapewnienie odtwarzanej oprawy muzycznej podczas
konferencji otwarcia na przestrzeni catego obiektu w czasie uzgodnionym z Zamawiajagcym (m.in.
podczas poczgstunku, zwiedzania obiektu i in.). Rodzaj utworéw zaproponowany przez
Wykonawce musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Wykonawca przedstawi
Zamawiajagcemu propozycje minimum 80 utworéw muzycznych o czasie trwania minimum
3 minuty kazdy z utworow w terminie 7 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy.
Propozycje utworéw zostang przekazane Zamawiajagcemu na pltycie CD dostarczonej do siedziby
Zamawiajacego. Zamawiajacy w terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania propozycji
przedstawi swoje stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia wszystkich
propozycji zaproponowanych przez Wykonawce. Wykonawca w terminie 2 dni kalendarzowych
od odrzucenia wszystkich propozycji przez Zamawiajgcego zobowigzany jest przedstawic¢ kolejne
propozycje do akceptacji przez Zamawiajacego. Wykonawca odpowiada za pokrycie tantiem
autorskich jezeli wymagaja tego przepisy praw autorskich za publiczne odtwarzanie muzyki.

b) Po wejéciu do obiektu, w ktorym odbywaé bedzie si¢ spotkanie Wykonawca na 20 min. przed
przybyciem gos$ci zorganizuje recepcj¢ (stolik i krzesta) i jej obstuge przez co najmniej 2 osoby w
celu rejestracji przedstawicieli mediow i pozostatych gosci. Personel recepcji powinien by¢ ubrany
w czyste, jednakowe i eleganckie stroje. Kazda osoba z personelu recepcji winna mie¢ przypiety
w widocznym i jednakowym dla wszystkich miejscu imienny identyfikator. Obstuga recepcji
bedzie zobligowana do uzyskania podpiséw na liScie obecnosci od wszystkich przedstawicieli
medidw. Lista obecno$ci musi zawiera¢ imi¢, nazwisko oraz nazwe¢ wilasng tytutu prasowego, stacji
radiowej, stacji telewizyjnej, ktorag reprezentuje dziennikarz. Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu oryginaty list obecno$ci przedstawicieli medidw uczestniczacych w konferencji
otwarcia w terminie 5 dni roboczych od daty zakonczenia konferencji otwarcia w wersji
elektronicznej i papierowej do siedziby Zamawiajacego. Wykonawca odpowiada za merytoryczne
przeszkolenie zaangazowanych osob z topografii obiektu, specyfiki i programu wydarzenia oraz
wiedzy na temat zaproszonych gosci.
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