Zatacznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

TEKST JEDNOLITY

Przedmiotem Zamodwienia jest kompleksowa ustuga organizacji, przeprowadzenia i obstugi
uroczystych wydarzen w ramach konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego w dniach 24-25.09.2015 r. Zamawiajacy przewiduje, ze w wydarzeniu wezmie
udziatl ok. 2 500 oséb. Po stronie Wykonawcy sa wszelkie zwigzane z tym sprawy formalne,
organizacyjne i koncepcyjne.

Informacje ogoélne:

1. Termin realizacji wydarzen zwigzanych z konferencjg otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego: 24-25.09.2015.

2. Miejsce organizacji: Bydgoskie Centrum Targowo-Wystawiennicze,
ul. Gdanska 187, 85-674, Bydgoszcz.

3. Charakter wydarzenia: zamkniety, tylko dla zaproszonych gosci.

4. Uczestnicy wydarzenia: wydarzenie ma charakter reprezentacyjny i uroczysty dla wszystkich
gosci. W wydarzeniu wezma udzial Wiadze Panstwowe (np. Marszatek Sejmu, Ministrowie,
Postowie), Wtadze Miasta Bydgoszczy, Wojewodztwa kujawsko-pomorskiego, przedstawiciele
matych, $rednich i duzych przedsi¢biorstw z terenu wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz
organizatorzy targoéw, wystaw, konferencji i innych eventow z kraju.

Zamawiajacy wymaga by wszystkie wskazane w Przedmiocie Zaméwienia dokumenty
w wersji elektronicznej i papierowej byly przedkladane przez Wykonawce jednoczesnie.

Wszystkie dokumenty dotyczgce Przedmiotu Zaméwienia oraz miejsce wykonania
zamlOwienia winne by¢ oznakowane zgodnie z obowiazujacymi na czas trwania umowy
zasadami prowadzenia dzialan informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, ktore
zamieszczone s3 na stronie internetowej www.mojregion.eu.

Wykonawce obowigzuja przepisy Ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych. Wykonawca
wstepuje w obowigzki Organizatora z tytulu tej ustawy — jezeli wydarzenie jest objete
uregulowaniem tej Ustawy. Ustalenie tego faktu lezy po stronie Wykonawcy.

Wykonawca odpowiada za nalezyte przeszkolenie wszystkich oséb zaangazowanych w
organizacje¢ wszystkich wydarzen zwigzanych z konferencja otwarcia Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego zgodnie z przepisami BHP i PPOZ. Wykonawca musi zapewni¢
by osoby wykonujace przedmiot zaméwienia spelialy wszystkie wymagane prawem:
badania, dokumenty, uprawnienia, zaswiadczenia.

Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca bedzie mial mozliwo$¢ wejscia na teren obiektu
Bydgoskiego Centrum Targowo — Wystawienniczego z poczatkiem wrzesnia 2015 r.

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
jest wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego PROGRAM REGIONALNY * prniinan Ll
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa.

Strona 1z 29


http://www.mojregion.eu/

Zatacznik nr 1 do SIWZ

Wszystkie czynnosci zwigzane z montazem instalacji technicznych i przygotowan do wydarzen
zwiazanych z konferencjg otwarcia BCTW beda mozliwe najwczesniej od 17 wrzesnia 2015 r.

SZCZEGOLOWE ZADANIA WYKONAWCY

Wszystkie dzialania podejmowane przez Wykonawce w ramach realizacji konferencji
otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego beda wymagaly kazdorazowej
konsultacji i zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

1. Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ do uzgodnienia z Zamawiajacym harmonogram
rzeczowo — finansowy (w formie jednego i kompletnego dokumentu) wykonania poszczegolnych
ustug/dostaw przed rozpoczeciem ich realizacji w okresie odpowiednim do uzgodnienia
z Zamawiajgcym, nie pdézniej jednak niz na 5 dni kalendarzowych po podpisaniu umowy.
Zamawiajacy w terminie 2 dni kalendarzowych od daty otrzymania harmonogramu rzeczowo-
finansowego przedstawi swoje stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia
uwag i modyfikacji w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Wykonawca w terminie 2 dni
kalendarzowych od dnia wniesienia uwag przez Zamawiajacego zobowigzany jest przedstawié
skorygowany harmonogram rzeczowo-finansowy do akceptacji przez Zamawiajacego.
Harmonogram na zadanie lub za zgoda Zamawiajacego moze podlega¢ zmianie. Wykonawca
dostarczy Zamawiajacemu harmonogram rzeczowo-finansowy w formie elektronicznej
i papierowej do siedziby Zamawiajacego. Harmonogram powinien zawiera¢ co najmniej
Przedmiot Zamowienia zgodnie z terminologia przyjeta w Przedmiocie Zamdwienia, planowany
termin realizacji poszczeg6lnych zadan (z uwzglednieniem terminéw na dokonywanie uzgodnien,
akceptacji, wyboru, wniesienia uwag lub zastrzezen z Zamawiajacym wynikajace z umowy),
koszty kazdego z zadan. Harmonogram rzeczowo — finansowy musi uwzglednia¢ terminy zgodne
z zalacznikiem nr 1 i 1a do SIWZ.

Po realizacji wszystkich zadan przewidzianych w ramach przedmiotu zamdwienia, nie p6zniej niz
na 14 dni kalendarzowych od daty zakonczenia konferencji otwarcia, tj. do dnia 09.10.2015 roku,
Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ Zamawiajagcemu raport wykonania poszczegdlnych
ustug/dostaw (nazywany dalej ,,Raportem”). Raport musi zosta¢ dorgczony jako jeden kompletny
i uporzadkowany dokument w formie papierowej i elektronicznej do siedziby Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga by Raport odnosit si¢ do kolejnych pkt. SIWZ byt chronologiczny. Raport
ma zawiera¢ dowody/dokumenty potwierdzajace kompletne, rzetelne i terminowe wywigzywanie
si¢ z kolejnych zapisow SIWZ, a jezeli wynika to z SIWZ lub umowy, to takze inne zalaczniki.
Zamawiajacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od przedtozenia w siedzibie Zamawiajacego
kompletnego raportu w formie papierowej moze wezwa¢ Wykonawce do przedtozenia
uzupetnienia i wyjasnienia tresci raportu wykonania poszczegodlnych ustug/dostaw. Wykonawca
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wniesienia uwag przez Zamawiajgcego zobowigzany
jest przedstawié¢ skorygowany raport do akceptacji przez Zamawiajgcego.

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w B
ost wspoHi Wiy e dos ejskie 2u Rozwoju Re . WORWOOZTWO
jest wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalneg PROGRAM REGIONALNY % NPT
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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2. Scenariusz wydarzen zwiazanych z konferencja otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego.

Obowiazkiem Wykonawcy jest opracowanie w uzgodnieniu z Zamawiajagcym, szczegoétowego
scenariusza dla 2 dni obejmujacych wydarzenia zwigzane z konferencja otwarcia Bydgoskiego
Centrum Targowo-Wystawienniczego. Wykonawca opracuje scenariusz na podstawie
,»Wstepnego Programu” przygotowanego przez Zamawiajacego, ktory stanowi zatacznik nr 1b do
SIWZ. Do zadan Wykonawcy nalezy zorganizowanie catoSci przedsigwzigcia w oparciu
o przygotowany przez Wykonawce scenariusz. Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do $cistej
wspélpracy z Zamawiajacym i innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajacego przy
wypracowywaniu scenariusza. Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ projekt scenariusza
Zamawiajagcemu w terminie 7 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy. Projekt
scenariusza zostanie przekazany Zamawiajacemu w wersji elektronicznej i papierowej do
siedziby Zamawiajacego. Zamawiajacy w terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania
projektu scenariusza przedstawi swoje stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wnoszenia uwag i modyfikacji w scenariuszu. Wykonawca w terminie 3 dni kalendarzowych od
dnia wniesienia uwag przez Zamawiajacego zobowigzany jest przedstawi¢ skorygowany projekt
scenariusza do akceptacji przez Zamawiajacego. Wlasciwie przygotowany scenariusz uzyska
akceptacje Zamawiajacego. Projekt scenariusza przygotowany wg ,,Wstepnego Programu” musi
zawieraC: daty wydarzenia, nazwe/tytul, bardzo szczegdétowe rozpisanie wszystkich elementow
i dziatan oraz kolejnosci wystapien (Konferansjera, prelegentow, artystow, grup artystycznych
i in.), a takze godzin realizacji kazdego z elementow. Scenariusz musi by¢ pismem bardzo
szczegolowym zawierajagcym zarowno kluczowe jak i drobne elementy dotyczace organizacji
wydarzenia (w tym scenariusz dla Konferansjera). Scenariusz musi by¢ opracowany w sposob
czytelny, z zaznaczeniem wszystkich wydarzen, musi uwzglgdnia¢ chronologi¢ poszczegdlnych
dziatan i czynnosci.

Wykonawca odpowiada za catoSciowe zrealizowanie wszystkich zadan zwigzanych
z kompleksowa realizacja Przedmiotu Zamowienia w tym m.in.: zaproszenie i rejestracja
uczestnikow, montaz i demontaz infrastruktury niezbednej do zorganizowania uroczystosci,
zapewnienie cateringu, zorganizowanie oraz koordynowanie prob artystow i grup artystycznych,
pozyskanie informacji na temat wszystkich wystgpien artystow zaangazowanych przez
Zamawiajgcego. Wykonawca odpowiada rowniez za zorganizowanie oraz skoordynowanie prac
wszystkich zaangazowanych Podmiotow zgodnie z przyjetym scenariuszem wydarzenia.

3. Uroczystosci zwiazane z Kkonferencja otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego w dniu 24.09.2015.

W ramach pierwszego dnia uroczystosci tj. 24.09.2015 r. zwigzanych z konferencja otwarcia
Bydgoskiego Centrum  Targowo-Wystawienniczego Wykonawca zobowigzany jest
zorganizowaé konferencje prasowa dla przedstawicieli mediéw lokalnych i ogélnopolskich
oraz zaproszenia na konferencje prasowa Gosci Specjalnych (VIP). Po zakonczeniu
konferencji prasowej Moderator zaprezentuje uczestnikom konferencji prasowej wybrane
powierzchnie czeSci wystawienniczej i konferencyjnej Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego oraz zaprezentuje wystawe tematyczng przygotowana przez Wykonawce.

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
wspofi et eiskie 2u Rozwoju Regionalne owoozT ——
jest wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego PROGRAM REGIONALNY % o dlasatn : -
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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Na zakonczenie Wykonawca przygotuje poczestunek w formie bufetu kawowego dla gosci
VIP oraz mediow.

3.1. Moderator.

a)

b)

0)

Zamawiajgcy zapewnia Moderatora wydarzen zwigzanych z konferencja otwarcia Bydgoskiego
Centrum Targowo-Wystawienniczego w dniu 24.09.2015 i tym samym zobowigzuje Wykonawce
do $cistej wspodtpracy z Moderatorem wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowiazany jest S$ciSle wspotpracowaé z Moderatorem wskazanym przez
Zamawiajgcego przy wypracowaniu scenariusza dla wszystkich wydarzen organizowanych w
dniu 24.09.2015 r. (obowiazek przygotowania scenariusza zgodnie z ust. 2 Przedmiotu
Zamowienia spoczywa na Wykonawcy). Wykonawca wypracuje i skonsultuje z Moderatorem
scenariusz, ktory obejmowaé bedzie: powitanie przez Moderatora przedstawicieli mediéw oraz
Gosci VIP, zaproszenie oraz wskazanie miejsca organizacji konferencji prasowej i oprowadzenia
Gosci VIP oraz przedstawicieli mediow po obiekcie Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego wraz z prezentacja wybranych pomieszczen obiektu np. VIP — roomy, sale
konferencyjne, lobby, antresola i inne uzgodnione z Zamawiajagcym i Moderatorem. Moderator
zaprezentuje walory architektoniczne i atuty obiektu oraz scharakteryzuje w trakcie prezentacji
mozliwos$ci powierzchni konferencyjno — wystawienniczej. Ponadto Moderator zaprezentuje
wystawe tematyczng, zaprosi na poczestunek w formie bufetu kawowego, pozegna gosci i zaprosi
na Gale Wieczorng w dniu 25.09.2015 r. w ramach konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego.

Wykonawca przekaze Moderatorowi list¢ zaproszonych Gosci VIP oraz przedstawicieli mediow,
ktorzy potwierdzili swoja obecnos$¢, przedstawi i zaprezentuje Moderatorowi przygotowang
wystawe tematyczna, a takze zaprosi Moderatora na proby zwigzane z przygotowaniami do
konferencji prasowej. Zgodnie z ust. 7 Przedmiotu Zamoéwienia Wykonawca otrzyma baze
adresowg gosci 0od Zamawiajacego, do ktorych kolejno Wykonawca roze$le zaproszenia.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przekazania na wniosek Wykonawcy bezposredniego kontaktu
do Moderatora w terminie 5 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy

3.2. Konferencja prasowa.

a)

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowa¢ konferencj¢ prasows z udzialem dziennikarzy
w tym przedstawicieli prasy, radia i TV z mediow o zasi¢gu lokalnym i ogélnopolskim oraz
Gosci Specjalnych (VIP). Dzialanie to ma na celu poinformowanie mediéw oraz opinii
publicznej o otwarciu nowego obiektu konferencyjno — targowego na mapie Polski.
Konferencja prasowa ma ponadto na celu pozyskanie partneréow biznesowych. Zaklada sie,
ze efektem konferencji prasowej beda publikacje w mediach lokalnych i ogélnopolskich
dotyczace Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.

Wykonawca odpowiada za zaproszenie przedstawicieli mediéw oraz Gosci Specjalnych (VIP)
w dniu 24.09.2015r. na konferencja prasowa do Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego. Wykonawca zaprosi przedstawicieli mediow oraz Gos$ci Specjalnych zgodnie
z ust. 7 Przedmiotu Zamdwienia.

. orwoozT
neg PROGRAM REGIONALNY * NPT
o-Pomorskiego .

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kuja
na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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b) Wykonawca odpowiada za przygotowanie sali konferencyjnej. Sale konferencyjna znajdujaca sie
na terenie obiektu Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego zapewnia Zamawiajacy.
Zamawiajacy zapewni 2 stoty prezydialne z 8 krzestami. Wykonawca zadba, aby na stotach
prezydialnych znalazly si¢ stojace identyfikatory z tytutami, imionami i nazwiskami uczestnikow
konferencji zasiadajacych przy stole prezydialnym. Wykonawca zapewni rowniez wodg
niegazowana, butelkowang w szklanych opakowaniach (pojemno$¢ butelki 0,5 1/osobg) oraz
szklanki. Zamawiajacy zapewnia krzesta w ilosci odpowiedniej do uczestnikow konferencji
prasowej (ok. 35-40 uczestnikow). Wykonawca natomiast zobowigzany jest ustawi¢ krzesta w
uktadzie teatralnym. Ustawienie krzesel musi umozliwia¢ swobodne przej$cie uczestnikom
konferencji prasowej. Wykonawca odpowiada za zapewnienie sprawnego przebiegu konferencji
prasowej pod wzgledem organizacyjnym i technicznym. Wykonawca zapewni sprzet
multimedialny tj. mikrofony w iloéci min. 4 szt. oraz wylacznie w przypadku gdy Wykonawca
uzna, iz jego uzycie jest konieczne: projektor multimedialny i rzutnik.

¢) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania na konferencj¢ prasowa materiatow prasowych
(w postaci plikéw tekstowych, materialow zdjeciowych, plikow audio-video przygotowanych w
formie elektronicznej i drukowanej oraz gadzetu reklamowego) w iloSci odpowiedniej do
zaproszonych przedstawicieli mediéw (za zaproszenie przedstawicieli mediéw odpowiada
Wykonawca zgodnie z ust. 7 Przedmiotu Zamowienia). Poprzez materiaty prasowe Zamawiajacy
rozumie: zbior materiatow reklamowych Zamawiajacego (tj. zbior fotografii, wizualizacji, spot
TV, spot radiowy przygotowany przez Zamawiajacego na przenosnych nosnikach pamieci i ulotki
przygotowane przez Zamawiajacego) oraz przygotowana przez Wykonawce informacje/artykut
prasowy i gadzet reklamowy. Informacja/artykut prasowy zredagowany przez Wykonawce
powinien w sposob rzetelny i wyczerpujacy informowac o nowej inwestycji Zamawiajacego (tj.
Bydgoskie Centrum Targowo-Wystawiennicze) oraz prezentowaé najSwiezsze informacje
i zdjecia obiektu. Zamawiajacy udostepni na prosb¢ Wykonawcy najswiezsze zdjecia
Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego najwczesniej w terminie 10 dni
kalendarzowych od planowanej daty organizacji konferencji prasowej. Artykut prasowy powinien
zawiera¢ min. 2500-3000 znakow oraz min. 3 fotografie. Za pozyskanie materiatow
merytorycznych do zredagowania informacji/artykulu prasowego odpowiada wylacznie
Wykonawca. Zamawiajacy sugeruje by gadzetem reklamowym byl Power Bank wraz
z ologowaniem, wg specyfikacji: pojemnos¢ baterii: min. 4000 mAh, rozmiar: ok. 11,6 x 6,5 x 1,0
cm (+/- 1,0 cm), materiatl: aluminium, w zestawie: kabel USB wraz z zestawem wymiennych
koncowek, opakowanie: pudetko, kolor: srebrny lub czarny, metoda znakowania: grawer.
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu najpozniej w terminie 10 dni kalendarzowych
poprzedzajacych planowana dat¢ organizacji konferencji prasowej zredagowany artykut prasowy
oraz 2 propozycje spersonalizowanego gadzetu reklamowego (Power Bank) wraz z projektem
ologowania w formie elektronicznej i papierowej do siedziby Zamawiajacego. Zamawiajacy w
terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji/artykutu prasowego i propozycji
gadzetu reklamowego wybierze 1 propozycje gadzetu reklamowego oraz przedstawi swoje
stanowisko, co do tresci zredagowanego artykulu prasowego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wnoszenia uwag i modyfikacji w tresci artykutu prasowego. Wykonawca w terminie 2 dni
kalendarzowych od daty przedstawienia stanowiska Zamawiajacego zobowiazany jest
przedstawi¢ skorygowang tre$¢ artykutu prasowego. Wiasciwie zredagowany artykul prasowy
uzyska akceptacj¢ Zamawiajacego. Wykonawca dostarczy ologowane Power Banki do siedziby
Zamawiajgcego najpézniej w ciagu 5 dni kalendarzowych od daty uzyskania akceptacji
Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest do zagwarantowania bardzo dobrej jakosci
ologowania gadzetu reklamowego. Po uzyskaniu akceptacji Zamawiajagcego Wykonawca

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
ast wspofinansowany ze éroc ejskie 2 Rozwolu Reglonalne WORWOOZTWO
jest wspoHfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego PROGRAM REGIONALNY * ool A
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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niezwlocznie odbierze materialy prasowe z siedziby Zamawiajacego i umiesci je w torebkach
promocyjnych z logo Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego. Torebki promocyjne
zapewnia Zamawiajacy. W torebkach promocyjnych musza znalez¢é si¢ gadzety reklamowe
przygotowane przez Zamawiajacego oraz Power Banki i wydrukowany artykul prasowy
zapewnione przez Wykonawce. Dodatkowo Wykonawca zapisze na przenosnym nosniku pamieci
przygotowany artykut prasowy w formacie PDF. Przeno$ne no$niki pamigci zapewnia
Zamawiajacy. Wykonawca dostarczy gotowe materialy prasowe na miejsce organizacji
konferencji prasowej najpdzniej w dniu poprzedzajacym date organizacji konferencji prasowe;.
Wykonawca odpowiada za konfekcjonowanie i dystrybucje materialow w czasie konferencji
prasowej. Pozostale po konferencji prasowej materialy prasowe Wykonawca niezwlocznie
przekaze Zamawiajacemu.

3.3. Prezentacja wystawy tematycznej dot. Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.

a)

b)

0)

d)

e)

Wykonawca zobowiazany jest do zaprojektowania, wykonania i instalacji wystawy
tematycznej na terenie obiektu Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.

Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu w terminie 10 dni kalendarzowych
od daty podpisania umowy projekt wystawy tematycznej w formie opisu, projektu aranzacji
wystawy oraz wizualizacji w programie graficznym. Projekt zostanie przekazany w wersji
elektronicznej i papierowej do siedziby Zamawiajacego. Zamawiajacy w terminie 3 dni
roboczych od daty otrzymania projektu przedstawi swoje stanowisko. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do wnoszenia uwag i modyfikacji w przedstawionym przez Wykonawcg projekcie.
Wykonawca w terminie 5 dni kalendarzowych od daty przedstawienia stanowiska Zamawiajacego
zobowigzany jest przedstawi¢ skorygowany projekt wystawy do akceptacji przez Zamawiajacego.
Wtasciwie przygotowany projekt uzyska akceptacje Zamawiajacego.

Zamawiajacy sugeruje aby wystawa 1 poszczegoélne ekspozycje nawiazywaly do historii
powstania i kolejnych etapéw budowy Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego
w konteks$cie lokalizacji obiektu.

Miejscem wystawy bedzie lobby Bydgoskiego Centrum Targowo Wystawienniczego
znajdujacego sie w czesci konferencyjnej o tacznej powierzchni 378,69 m?. Dokladne wymiary
lobby przedstawia zatgcznik nr 1¢ do SIWZ.

Wystawa ma sktada¢ si¢ z min. 17 samodzielnie postawionych stanowisk wykonanych w postaci
$cianek ekspozycyjnych/wystawowych z gorna plansza. Scianki ekspozycyjne/wystawowe musza
by¢ wykonane z trwatego materialu o duzych walorach estetycznych. Konstrukcja $cianek musi
by¢ wykonana z profili aluminiowych anodowanych (kolor srebrny mat). Podstawy $cianek
ekspozycyjnych  stalowe,  wycinane  laserowo,  malowane  proszkowo.  Scianki
ekspozycyjne/wystawowe powinny by¢ wypetnione grafika badz fotografia mocowana
w antyramach do konstrukcji. Format wypelnia $cianki ekspozycyjnej: 70 x 100 cm (Szer. X wys.)
i 100 x 70 (szer. x wys.) w tym: ptyta PCV z nadrukiem oraz 2 plyty plexi jako zabezpieczenie
nadruku.

Plansze poza elementami graficznymi i fotografiami musza uwzglednia¢ opis zawierajacy
dodatkowy komentarz prezentowanego stanowiska. Opisy powinny by¢ stworzone do wszystkich
stanowisk wystawy w oparciu o ustalony schemat oraz utrzymane w jednej konwencji plastycznej
nawigzujacej np. kolorystyka do elementow graficznych Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego. Tres¢ opisdéw musi by¢ obowigzkowo skonsultowana z Zamawiajagcym. Opisy
powinny by¢ przekazane Zamawiajacemu w formie elektronicznej i papierowej do siedziby

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
ast wspofinansowany ze éroc ojskie 2 Rozwolu Reglonalne WORWOOZTWO
jest wspoHfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego PROGRAM REGIONALNY % ool A
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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h)

Zatacznik nr 1 do SIWZ

Zamawiajacego wraz z projektem wystawy. Forma elektroniczna powinna umozliwiaé
Zamawiajacemu modyfikacje tresci.

Wszystkie elementy wystawy musza ze soba wspoélgraé, tworzy¢ estetyczna kompozycje
odpowiednia do charakteru i specyfiki wydarzenia. Poszczegodlne stanowiska musza uwzgledniaé
mozliwo$¢ sprawnego i swobodnego poruszania pomi¢dzy nimi. Wykonawca odpowiada za
wlasciwg aranzacje sali tj. wlasciwe ustawienie stanowisk wystawy tak by tworzyla spdjna catosc.
Wszelkie prace i czynnosci techniczne zwigzane z przygotowaniem wystawy musza byc
zakonczone bezwzglednie w przeddzien wydarzenia. Wykonawca zobowigzany jest do
bezwzglednego przestrzegania regulaminu najmu Bydgoskiego Centrum  Targowo-
Wystawienniczego, ktory stanowi zatgcznik nr 1d do SIWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zachowania w catosci przygotowanej przez Wykonawceg
wystawy na state na uzytek wtasny.

Wykonawca zobowigzany jest zaprezentowac i objasni¢ Moderatorowi przygotowang wystawe
tematyczng w taki sposob by moglt on objasni¢ gosciom znaczenie poszczegdlnych stanowisk

wystawy.

3.4. Poczestunek w formie bufetu kawowego.

4.

Zapewnienie realizacji uslugi cateringowej w formie serwisu kawowego w dniu 24.09.2015 r.
scharakteryzowano w ust. 15.1 i 15.2 Przedmiotu Zaméwienia.

UroczystoSci zwigzane z konferencja otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego w dniu 25.09.2015 (Gala Wieczorna).

W ramach Gali Wieczornej Wykonawca zobowigzany jest do zaproszenia uczestnikow
wydarzenia, zorganizowania ceremonialu gastronomicznego, pokazu sztuki barmanskiej,
uroczystej prezentacji deseru i zapewnienia wyzywienia na podstawie menu uzgodnionego z
Zamawiajacym. Do zadan Wykonawcy nalezy rowniez  koordynowanie wszystkich
wystepow artystycznych z udzialem artystow zaangazowanych przez Zamawiajacego.

4.1. Konferansjer.

a)

Zamawiajacy odpowiada za zapewnienie Konferansjera prowadzacego Gal¢ Wieczorna
w ramach konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego dnia
25.09.2015 r. w tym Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wyboru i pokrycia kosztéw
wynagrodzenia w zakresie prowadzenia uroczystosci. Konferansjerem bedzie osoba
rozpoznawalna, znana medialnie, ktora poprowadzi uroczystos¢ zgodnie ze scenariuszem,
ktérego obowiazek przygotowania spoczywa na Wykonawcy tj. dokona uroczystego
otwarcia wydarzenia, przedstawi prelegentow, bedzie zapowiadaé¢ wystepy artystyczne oraz
dokona zamkniecia wydarzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do:

bezposredniego kontaktu z Konferansjerem lub wskazang przez Niego osoba i uzgodnienia
wszelkich spraw dotyczgcych sposobu i charakteru prowadzenia Gali Wieczornej oraz spraw

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
jest wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego PROGRAM REGIONALNY * prniinan Ll
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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zwigzanych z zorganizowaniem i koordynowaniem prob Konferansjera w dniu 24.09.2015. lub/i
25.09.2015.

b) bezposredniego kontaktu pomiedzy Konferansjerem lub wskazang przez Niego osobg a artystami,
w szczegllnosei z artystami zaangazowanymi przez Zamawiajacego w celu ustalenia oczekiwan
artystow dotyczacych zapowiadania i informowania o tematyce i charakterze wystepu.

c) przekazania Konferansjerowi w wersji elektronicznej oraz papierowej szczegétowego scenariusza
Gali Wieczornej (obowiazek przygotowania scenariusza spoczywa na Wykonawcy zgodnie z ust.
2 Przedmiotu Zamdwienia). Wykonawca dostarczy Konferansjerowi lub wskazanej przez Niego
osobie petnowartosciowy, profesjonalny i zrozumiaty scenariusz Gali Wieczornej. Wykonawca
odpowiada za przygotowanie przemoéwienia Konferansjerowi. Tres¢ przemoéwienia wymaga
uzgodnienia z Konferansjerem i z Zamawiajacym. Wykonawca dostarczy Konferansjerowi tresé
przemowienia oraz szczegdélowy scenariusz wydarzenia najpozniej w ciagu 10 dni
kalendarzowych przed planowang data organizacji Gali Wieczornej tj. najp6zniej do dnia
15.09.2015 .

d) zapewnienia wszystkich wymagan wyrazonych przez Konferansjera, w tym:

e garderoby na terenie Bydgoskiego Centrum Targowo-WYystawienniczego zamykanej na klucz do
wylacznej dyspozycji Konferansjera na czas pobytu. Garderoba musi by¢ wyposazona w lustro,
wieszak, napoje (kawa, herbata, 6 butelek po 0,5 | wody niegazowanej, 4 butelki po 0,25 |
i 4 butelki po 0,5 1 coca cola light, 2 puszki RedBull), zimne przekaski dla 2 oséb (§wieze owoce,
pieczywo ciemne, sery, wedliny, ciastka owsiane),

e zagwarantowania Konferansjerowi i osobie przez Niego wskazanej noclegu z dnia 25.09.2015. na
26.09.2015. w apartamencie w hotelu min. 4-gwiazdkowym z wyzywieniem w postaci room
service do tgcznej wartosci 250 zt netto dziennie. Hotel musi znajdowaé si¢ w obrgbie Miasta
Bydgoszczy. Wykonawca zapewni Konferansjerowi optacone miejsce parkingowe dla 1 pojazdu
osobowego na parkingu hotelowym,

e pelnego dostepu do wyzywienia podczas Gali Wieczornej organizowanej w Bydgoskim Centrum
Targowo-Wystawienniczym,

e zagwarantowania bezplatnego miejsca parkingowego przy Bydgoskim Centrum Targowo-
Wystawienniczym,

o mikrofonu bezprzewodowego,

e  odstuchu podiogowego.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przekazania na wniosek Wykonawcy bezposredniego kontaktu
do Konferansjera lub wskazanej przez Niego osoby w terminie 5 dni kalendarzowych od daty
podpisania umowy.

4.2. Animacja komputerowa 3D dot. Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego
wyswietlana podczas Gali Wieczornej w ramach konferencji otwarcia Bydgoskiego
Centrum Targowo-Wystawienniczego.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie i emisj¢ animacji komputerowej 3D podczas Gali
Wieczornej wyswietlanej na scenie w trakcie uroczystego rozpoczecia wydarzenia.

a) Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w terminie 14 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy efektowna propozycje animacji komputerowej 3D dot. Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego w formie scenariusza i filmu prezentujacego animacje komputerowa 3D.

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
ast wspofinansowany ze éroc ojskie 2 Rozwolu Reglonalne WORWOOZTWO
jest wspoHfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego PROGRAM REGIONALNY % ool A
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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Wykonawca dostarczy propozycje animacji komputerowej 3D w wersji elektronicznej do siedziby
Zamawiajacego. W ciagu 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania propozycji Zamawiajacy
przedstawi swoje stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag
i modyfikacji w propozycji animacji komputerowej 3D. Wykonawca przedstawi w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia przedstawienia stanowiska przez Zamawiajacego skorygowang
propozycje animacji komputerowej 3D z uwzgl¢dnieniem wszystkich uwag Zamawiajacego.
Animacja komputerowa 3D musi trwa¢ ok. 5 minut i uwzglednia¢ kompozycje i finalizacje
obrazu oraz montaz i udzwickowienie. Zamawiajacy sugeruje by animacja nawigzywata do
kolejnych etapéw budowy Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego w kontekscie
lokalizacji obiektu (np. 1.5 min. - prezentacja regionu i Bydgoszczy —» 1.5 min. — ukazanie
kolejnych etapow budowy BCTW — 2 min. - animacja 3D obiektu BCTW, ukazanie walorow
architektonicznych 1 atutow obiektu oraz mozliwosci powierzchni konferencyjno —
wystawienniczej, prezentacja wnetrz obiektu).

Ostateczng wersje¢ Wykonawca dostarczy niezwlocznie do siedziby Zamawiajacego na 2 ptytach
CD (1 kopia) najpdzniej na 2 dni kalendarzowe przed Galg Wieczorna tj. do dnia 23.09.205 r. Do
ptyt zostanie dotaczona okladka informujaca o zawartosci ptyt. Oktadke kazdej z plyt stanowic
bedzie: tytul ,,Animacja komputerowa 3D dla BCTW?”, data i miejsce. Przekazanie ww. animacji
komputerowej 3D jest réwnoznaczne z przeniesieniem na Zamawiajacego niezbg¢dnych praw
autorskich do rozpowszechniania i dysponowania przez Zamawiajacego nabytym materiatem.
Wykonawca tym samym upowaznia Zamawiajacego nicodwotalnie do rozpowszechniania dzieta
bez wskazywania jego autorstwa oraz do wykorzystywania dzieta na potrzeby Zamawiajacego.
Nadto Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do ingerowania w integralno$¢ dzieta.

4.3. Glowna atrakcja Gali Wieczornej w ramach konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum

a)
b)

c)

d)

Targowo-Wystawienniczego.

Zamawiajacy odpowiada za organizacje glownej atrakcji artystycznej Gali Wieczornej
w tym Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wyboru i pokrycia kosztow wynagrodzenia w
zakresie wystepu artysty. Gléwna atrakcjq artystyczng wieczoru bedzie spektakl muzyczny
zrealizowany przez grupe teatralna z Polski zwana dalej Artysta Wieczoru.

Wykonawca zobowigzany jest do:

bezposredniego kontaktu z osobg reprezentujaca Artyste Wieczoru i uzgodnienia z nim wszelkich
szczegotow dotyczacych charakteru i tematyki przygotowywanego spektaklu.

bezposredniego kontaktu z osobg reprezentujaca Artyste Wieczoru i uzgodnienia z nim wszelkich
szczegotow  dotyczacych zorganizowania i koordynowania prob w dniu 24.09.2015 lubli
25.09.2015.

przekazania osobie reprezentujgcej Artyste Wieczoru w wersji elektronicznej oraz papierowej
szczegotowego scenariusza Gali Wieczornej (obowiazek przygotowania scenariusza spoczywa na
Wykonawcy zgodnie z ust. 2 Przedmiotu Zamowienia). Wykonawca dostarczy osobie
reprezentujacej Artyste Wieczoru szczegotowy scenariusz wydarzenia najpdzniej w ciagu 10 dni
kalendarzowych przed planowang data organizacji Gali Wieczornej tj. najpdzniej do dnia
15.09.2015 .

spelnienia wszystkich wymagan Artysty Wieczoru zwigzanych z budowg sceny, zaplecza,

garderoby, o$wietlenia, naglo$nienia, multimediow, wyzywienia, zakwaterowania i in.
Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy

jest wspoHfinansowany ze érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego PROGRAM REGIONALNY % WORRMOETNG. -
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Kujawsko-Pomorskiego P

na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

wskazanych przez Artyste Wieczoru. Szczegélowe wymagania Artysty Wieczoru stanowi
zatacznik nr le do SIWZ. Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy z profesjonalng
firmg zajmujaca si¢ obstugg techniczna koncertow. Firma musi by¢ zaakceptowana przez Artyste
Wieczoru.

Wykonawca zagwarantuje bezpieczenstwo artystom i obsludze technicznej podczas proby
i w trakcie spektaklu.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przekazania na wniosek Wykonawcy bezposredniego kontaktu
do osoby reprezentujacej Artyste Wieczoru w terminie 5 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy.

4.4. Ceremonial gastronomiczny wykonany podczas Gali Wieczornej w ramach konferencji

a)
b)

<)

otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.

Wykonawca odpowiada za organizacje i przeprowadzenie podczas Gali Wieczornej
ceremonialu gastronomicznego.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania ceremonialu gastronomicznego serwowania tac
z daniami wnoszonymi na stoty bufetowe przez kelneréw na oczach gosci Gali Wieczornej.
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w terminie 14 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy propozycje pokazu gastronomicznego w formie scenariusza i filmu prezentujacego pokaz.
W ciggu 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania propozycji Zamawiajacy przedstawi swoje
stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i modyfikacji w propozycji
ceremoniatu gastronomicznego. Wykonawca przedstawi w terminie 5 dni kalendarzowych od
dnia przedstawienia stanowiska przez Zamawiajacego skorygowang propozycje ceremonialu
gastronomicznego z uwzglednieniem wszystkich uwag Zamawiajacego.

Ceremonial gastronomiczny ma dotyczy¢ efektownego wniesienia w tym samym czasie tac z
daniami na stoty bufetowe podczas Gali Wieczornej. Ceremoniat gastronomiczny musi odby¢ si¢
pod przewodnictwem mistrza ceremonii przy akompaniamencie muzyki i w choreografii
odpowiedniej do charakteru uroczysto$ci. Ilo§¢ kelneréw bioragcych udzial w ceremoniale
gastronomicznym musi by¢é odpowiednia do ilosci tac serwowanych na stoty bufetowe i
zapewnia¢ jednoczesne efektowne serwowanie dan. Zamawiajagcy wymaga udzialu min. 50
kelneréw oraz przygotowania tac z daniami w ilosci odpowiedniej do ilo$ci zaproszonych gosci.

d) Wykonawca odpowiada za wlasciwe przygotowanie i przeszkolenie Podmiotu i 0sob

zaangazowanych do przeprowadzenia ceremoniatu gastronomicznego. Wykonawca za ich
dziatania odpowiada jak za witasne. Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia na piSmie
Zamawiajgcemu kompetencji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia w zakresie
przeprowadzania ceremonialow gastronomicznych dla min. 2.000 os6b (obstuga wydarzenia na
przestrzeni minionego roku wraz z zalaczona dokumentacjg fotograficzng) oraz w swoim
do$wiadczeniu zawodowym moze udokumentowa¢ obstuge imprez przynajmniej 20-tu, powyzej
1000 os6b. W swoim zespole firma obstugujaca §wiadczenia cateringowe ma na umowie o stalg
wspotprace min. 15 pracownikow z iloscig stazu min. 10 lat w branzy MICE.

e) Wykonawca jest odpowiedzialny za koordynacje prob i koncowego ceremonialu

gastronomicznego przewidzianego w ramach Gali Wieczornej.

4.5. Pokaz wertykalny na szarfach wykonany podczas Gali Wieczornej w ramach konferencji

otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
ast wspofinansowany ze éroc ojskie 2 Rozwolu Reglonalne WORWOOZTWO
jest wspoHfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego PROGRAM REGIONALNY % ool A
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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Zamawiajacy odpowiada za zapewnienie ok. 5-minutowego widowiska wykonywanego na
wysokosci w formie pokazu wertykalnego na szarfach (2 szarfistki) podczas Gali
Wieczornej. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wyboru i pokrycia kosztéw wynagrodzenia
w zakresie wystepu grupy artystycznej.

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) bezposredniego kontaktu z osoba reprezentujacg szarfistki i uzgodnienia wszelkich spraw
dotyczacych charakteru i tematyki przygotowywanego pokazu.
b) bezposredniego kontaktu z osobg reprezentujacg szarfistki i uzgodnienia wszelkich szczegdtow
dotyczacych zorganizowania i koordynowania prob w dniu 24.09.2015 1ub/i 25.09.2015.
) przekazania osobie reprezentujacej szarfistki w wersji elektronicznej oraz papierowej
szczegdtowego scenariusza Gali Wieczornej (obowigzek scenariusza przygotowania spoczywa na
Wykonawcy zgodnie z ust. 2 Przedmiotu Zamoéwienia). Wykonawca dostarczy osobie
reprezentujacej Szarfistki szczegdtowy scenariusz wydarzenia najpdézniej w ciggu 10 dni
kalendarzowych przed planowang data organizacji Gali Wieczornej tj. najpdzniej do dnia
15.09.2015 .
zapewnienia wszystkich wymagan niezbednych do wiasciwego 1 profesjonalnego
przeprowadzenia pokazu wertykalnego na szarfach w tym: nagloénienie (odtworzenie podktadu
muzycznego zapewnionego przez grupe artystyczng) i o$wietlenie (eksponowanie o0sob
wystepujacych na szarfach) odpowiednie do charakteru wystepu. Wykonawca zapewni grupie
artystycznej garderob¢ wyposazona w lustro, 3 krzesta, wod¢ mineralng niegazowang i dostep do
wyzywienia podczas Gali Wieczornej. Wykonawca zobowigzany jest rowniez do wspolpracy
z osobg reprezentujgca szarfistki w zakresie przymocowania szarf do konstrukcji metalowych
sufitu.
e) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przekazania na wniosek Wykonawcy bezposredniego kontaktu
do osoby reprezentujacej szarfistki w terminie 5 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy.

d

~

4.6. Prezentacja deseru podczas Gali Wieczornej w ramach konferencji otwarcia Bydgoskiego
Centrum Targowo-Wystawienniczego.

Wykonawca odpowiada za organizacje i przeprowadzenie podczas Gali Wieczornej pokazu
deseru nawiazujacego do Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.

a) Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania i porcjowania efektownego deseru podczas Gali
Wieczornej.

b) Zamawiajacy oczekuje by deserem byt efektowny, dekorowany recznie tort, min. 5-pigtrowy dla
okoto 2.500 os6b (po ok. 90-100 g/osobe) w tym tort umieszczony na szczycie o wielkosci na 80
porcji w ksztatcie i kolorystyce Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego. Smak tortu:
kawowy. Caty proces przygotowania tortu do porcjowania, polegajacy na zlozeniu
poszczegblnych pigter i dekoracji musi odbywac si¢ podczas wydarzenia, na oczach
zgromadzonych gosci. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajacemu na
pismie o$wiadczenia potwierdzajacego, iz Podmiot zajmujacy si¢ produkcja tortu wytwarza torty
oraz elementy dekoracyjne rgcznie bez uzycia zautomatyzowanych linii produkcyjnych,
a glownym skladnikiem tortu bedzie kawa 100% ARABIKA palona we wlasnej palarni danej
cukierni. Dodatkowo Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu dokumentacj¢ fotograficzng

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
jest wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego PROGRAM REGIONALNY * prniinan Ll
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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ukazujacg doswiadczenie Podmiotu w zakresie produkcji tortu i jego porcjowania dla min. 1.500
0s6b.

¢) Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w terminie 14 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy 2 réznigce si¢ od siebie efektowne propozycje tortu nawigzujacego ksztattem, kolorystyka
i aranzacjag do Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego. Tort musi uwzglgdniaé
wysokie walory estetyczne odpowiednie do uroczystego i reprezentacyjnego charakteru
wydarzenia. Propozycje Wykonawca przedstawi w formie opisu, wizualizacji oraz degustacji
ukazujacej walory smakowe tortu. W terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania
propozycji Zamawiajacy wskaze jedna wybrana propozycj¢. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wnoszenia uwag i modyfikacji w wybranej propozycji. Wykonawca przedstawi w terminie
5 dni kalendarzowych od dnia przedstawienia stanowiska przez Zamawiajacego skorygowang
propozycje tortu z uwzglednieniem wszystkich uwag Zamawiajacego.

d) Wykonawca odpowiada za wlasciwe przygotowanie i przeszkolenie Podmiotu i 0sob
zaangazowanych do przeprowadzenia pokazowego porcjowania tortu. Wykonawca za ich
dziatania odpowiada jak za wiasne.

4.7. Pokaz sztuki barmanskiej podczas Gali Wieczornej w ramach konferencji otwarcia
Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.

Wykonawca odpowiada za organizacje i przeprowadzenie efektownego pokazu sztuki
barmanskiej podczas Gali Wieczorne;j.

a) Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w terminie 10 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy 2 roznigce si¢ od siebie efektowne i widowiskowe propozycje pokazu sztuki barmanskie;j.
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu propozycj¢ pokazu sztuki barmanskiej w formie
scenariusza i filmu pokazowego oraz dostarczy w wersji elektronicznej i papierowej do siedziby
Zamawiajgcego. W ciagu 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania propozycji Zamawiajacy
wskaze jedna propozycje. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i modyfikacji
w wybranej propozycji. Wykonawca przedstawi w terminie 3 dni kalendarzowych od daty
przedstawienia stanowiska Zamawiajacego skorygowana propozycje pokazu sztuki barmanskiej
z uwzglednieniem uwag Zamawiajacego.

b) Pokaz sztuki barmanskiej musi trwa¢ min. 15 minut. Do pokazu sztuki barmanskiej powinno
zosta¢ zaangazowanych min. 2 barmandéw (tandem). W trakcie pokazu musza zostac
wykorzystane wszelkie niezb¢dne do jego przeprowadzenia akcesoria tj.: sprze¢t barmanski,
oswietlenie, podktad muzyczny, alkohol, owoce do dekoracji drinkéw, itp.

c) Wykonawca odpowiada za wlasciwe przygotowanie i przeszkolenie Podmiotu i 0sob
zaangazowanych do przeprowadzenia pokazu sztuki barmanskiej. Wykonawca za ich dziatania
odpowiada jak za wlasne.

d) Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia na pi$mie Zamawiajagcemu osiagniec,
kwalifikacji zawodowych (certyfikaty, kursy) i doswiadczenia w zakresie przeprowadzania
pokazoéw sztuki barmanskiej przez barmanéw. Zamawiajacy wymaga by barmani posiadali
minimum 2-letnie dos$wiadczenie w przeprowadzaniu tego typu pokazow.

e) Wykonawca jest odpowiedzialny za koordynacje prob i koncowego pokazu sztuki barmanskiej.

5.Zaprojektowanie przestrzeni Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego wraz
z instalacja elementéw technicznych.

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
ast wspofinansowany ze éroc ojskie 2 Rozwolu Reglonalne WORWOOZTWO
jest wspoHfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego PROGRAM REGIONALNY % ool A
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa.

Strona 12 z 29



Zatacznik nr 1 do SIWZ

Wykonawca odpowiedzialny jest za zaprojektowanie i wykonanie aranzacji nawiazujacej do
reprezentacyjnego i uroczystego charakteru wydarzenia wskazanych pomieszczen
Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego. Zamawiajacy wymaga aranzacji
i dekoracji: wejscia, holu, ciagéw komunikacyjnych, lobby, sali konferencyjnej na potrzeby
konferencji prasowej oraz powierzchni targowo — wystawienniczej. Na aranzacje sklada si¢
ponadto przygotowanie techniczne obiektu. Zamawiajacy wymaga m.in. kompleksowej
aranzacji audytorium wraz z budowa sceny i oprawa techniczna, foyer/strefy wejscia,
powierzchni cateringowej i in. Dokladne wymiary poszczegélnych czesci obiektu znajduja
si¢ na interaktywnej mapie http://bctw.pl/plan-interaktywny/.

5.1. Wymagania techniczne

Wykonawca odpowiedzialny jest za instalacje wszystkich niezbednych elementéw technicznych
(tj. o$wietlenie, naglosnienie, itp.) oraz stala obstuge techniczng w ramach wskazanych
w Przedmiocie Zamowienia pomieszczen. Wykonawca zadba o prawidlowe naglosnienie
i o$wietlenie pomieszczen z uwzglednieniem charakteru wydarzen i wymagan wszystkich
artystbw w tym artystbw zaangazowanych przez Zamawiajacego ze szczegolnym
uwzglednieniem wymagan Artysty Wieczoru, ktore zawarto w zalaczniku nr le do SIWZ.
Oswietlenie i nagto$nienie musi by¢ dostosowane do charakteru poszczegoélnych czesci otwarcia
Bydgoskiego Centrum Targowo- Wstawienniczego, tak aby odpowiednio zostal zbudowany
nastroj uroczysto$ci. Jednoczesnie musi zapewnia¢ optymalne warunki do realizacji
pelnowartosciowego materiatu filmowego i fotograficznego w trakcie przebiegu wydarzenia
(Zamawiajacy wymaga realizacji wydarzenia min. 3 kamerami). Wykonawca zapewni niezbg¢dne
urzadzenia naglas$niajace oraz os$wietleniowe w ilosci optymalnej do rozmiaréw pomieszczen
BCTW, zabezpieczajac tym samym urzgdzenia rezerwowe do uruchomienia w razie jakiejkolwiek
awarii. Wszystkie elementy wyposazenia technicznego beda ze soba w peilni kompatybilne, a
parametry techniczne wszystkich urzadzen (np. zasi¢g mikrofonéw bezprzewodowych, wielko$¢ i
ilo§¢ ekranow, rodzaj naglosnienia i o$wietlenia) musza by¢ w pethi dostosowane do warunkow
poszczegbdlnych pomieszczen, takich jak akustyka, usytuowanie miejsc siedzacych wzgledem
sceny, wielko$¢ pomieszczen itp. Wykonawca tym samym zapewni wszystkim gosciom rownie
dobry odbiér poszczegblnych wystepow zaplanowanych podczas wszystkich wydarzen
przewidzianych w ramach konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego. W przypadku o$wietlenia Wykonawca zastosuje zestaw o$wietleniowy
umozliwiajacy réznicowanie sposobu o$wietlenia sceny i widowni, poprzez np.
zastosowanie wybranych efektow §wietlnych, zmiang natgzenia i koloru $wiatel. Wykonawca
musi uwzgledni¢ o$wietlenie stale jak i zmieniajace si¢ ze wzgledu na przebieg scenariusza (np.
eksponowanie  0sob  przemawiajacych,  Konferansjera,  artystow/solistow  spektaklu
przygotowanego przez Artyste Wieczoru, artystow wystepujacych na szarfach itp.). Wykonawca
w petni odpowiada za koordynacje¢ pracy personelu obstugi technicznej i sprawno$¢ dziatania
wszystkich urzadzen. Wykonawca odpowiada za zabezpieczenie wszystkich elementow
technicznych przez niego wprowadzonych na terenie Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego (tj. kable, przejazdy kablowe, lampy, reflektory itp.) tak by nie stanowily
zagrozenia dla zycia i zdrowia uczestnikow wydarzenia oraz nie naruszaly estetyki miejsca
i wydarzenia. Wykonawca zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania regulaminu najmu
Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego, ktory stanowi zatacznik nr 1d do SIWZ.

a) Oswietlenie:

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
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- o$wietlenie sceny i calej hali targowo-wystawienniczej musi by¢ zgodne z riderem technicznym
Artysty Wieczoru. Wymagania Artysty Wieczoru przedstawiono w zatgczniku nr 1e do SIWZ,

- o$wietlenie musi uwzglednia¢ ponadto: eksponowanie oséb przemawiajacych, Konferansjera,
szarfistek wykonujacych pokaz wertykalny na szarfach, eksponowanie kelneréw biorgcych udziat
w ceremoniale gastronomicznym, barmanéw podczas pokazu sztuki barmanskiej i.in.,

- mocowanie o$wietlenia w kazdej cz¢sci obiektu musi zawiera¢ wszystkie elementy konstrukcyjne
(wyciagarki, kable, kraty itp.) umozliwiajace sprawne funkcjonowanie i montaz o$wietlenia,

- o$wietlenie aranzacyjne Hali I musi by¢ dostosowane do jej wymiarow i uwzgledniaé wysokosé
obiektu. Zamawiajacy sugeruje o$wietlenie z opcja projekeji gobo,

- o$wietlenie aranzacyjne Hali Il i IIl (Audytorium) musi by¢ dostosowane do wymiaréw obu hal
i uwzglednia¢ ich wysokos$¢, ilosé stolikow 1 0sdb przebywajacych w przestrzeni sali. Zamawiajacy
sugeruje o$wietlenie z opcja projekcji gobo.

b) Naglo$nienie

- Wykonawca odpowiedzialny jest za zapewnienie odtwarzanej oprawy muzycznej podczas
poszczegélnych czesci Gali Wieczornej zgodnie z ,,Wstepnym Programem” Przedmiotu
Zamowienia, ktory stanowi zalacznik nr 1b do SIWZ. Wykonawca odpowiada za pokrycie tantiem
autorskich jezeli wymagaja tego przepisy praw autorskich za publiczne odtwarzanie muzyki,

- naglosnienie sceny i catej hali targowo-wystawienniczej musi by¢ zgodne z riderem technicznym
Artysty Wieczoru. Wymagania Artysty Wieczoru przedstawiono w zatgczniku nr 1e do SIWZ,

- system naglos$nieniowy musi rownomiernie pokrywa¢ dzwigkiem caly obszar potrzebny do
nagtos$nienia, zapewniajac warunek, ze spadek poziomu dzwigku nie bedzie wigkszy, niz 2 dB,
w calej przestrzeni hali,

- dopuszczalne sg wylacznie oryginalne systemy naglosnieniowe przeznaczone do profesjonalnych
zastosowan koncertowych,

- systemy naglosnieniowe muszg by¢ podwieszone. System zawieszenia winien bezwzglednie
posiada¢ wymagane prawem atesty.

¢) Multimedia

- Wykonawca zapewni system multimedialny zgodny z riderem technicznym Artysty Wieczoru.
Wymagania Artysty Wieczoru przedstawiono w zataczniku nr 1e do SIWZ,

- dodatkowo Wykonawca zapewni min. 2 ekrany multimedialne. Ekrany powinny by¢ rozlokowane
W tej czesci hali, w ktorej odbywaé beda si¢ wszystkie wystepy artystyczne tak by zagwarantowac
wszystkim gosciom réwnie dobry odbiér. Wykonawca odpowiada za dostarczenie, montaz,
zapewnienie sygnatu i emisji ,,na zywo” wszystkich wystgpow artystycznych w tym koniecznos¢
zapewnienie ekipy realizacyjnej odpowiedniej za emisje (m. in. operatorzy kamer, technik wizji,
realizator nagto$nienia, realizator naglosnienia i in.). Zamawiajacy oczekuje zamontowania min.
2 ekranéw na bocznych $cianach przestrzeni audytorium o wymiarach kazdy min. 5-6 m podstawy,
tak by gosciom siedzacym bokiem do sceny zapewni¢ réwnie dobry odbidr wszystkich wydarzen.
Zamawiajacy oczekuje by Wykonawca w przypadku ekranow 0 podstawie min. 5-6 m uzyt
projektorow o mocy min. 7-8 tys. lumenéw. Zamawiajacy dopuszcza uzycie innych ekranow o
parametrach rownowaznych lub wyzszych.

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
ost wspoHi vy 28 4roé eiskie zu Rozwoli R . WORWOOZTWO
jest wspotfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego PROGRAM REGIONALNY * NPT
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| 5.2. Aranzacja wskazanych pomieszczen i wybranych czesSci skladowych pomieszczen
Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu projekty aranzacji wskazanych w ust.
5.2.1,, 5.2.2,, 5.2.3,, 5.2.4 pomieszczen oraz wybranych czesci sktadowych pomieszczen w tym
bezwzglednie projekt aranzacji sceny, stotow i krzeset znajdujacych si¢ w Audytorium i aranzacji
stotow bufetowych.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w terminie 10 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy projekt kompleksowej aranzacji dla kazdego pomieszczenia oraz wskazanych czesci
sktadowych pomieszczen w formie opisu i projektow wizualizacji przestrzennej. Projekty aranzacji
Wykonawca dostarczy w wersji elektronicznej i papierowej do siedziby Zamawiajacego. W ciagu 5
dni kalendarzowych od daty otrzymania propozycji Zamawiajacy przedstawi swoje stanowisko.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i modyfikacji w propozycjach projektu
wizualizacji przestrzennej. Wykonawca w terminie 5 dni kalendarzowych od daty przedstawienia
stanowiska Zamawiajacego zobowigzany jest przedstawi¢ skorygowany projekt aranzacji z
uwzglednieniem uwag Zamawiajacego. Po stronie Wykonawcy lezy obowigzek uzyskania akceptacji
dla wskazanego przez Wykonawce projektu.

Propozycje aranzacji wskazanych pomieszczen Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego
oraz czeg$ci skltadowych pomieszczen musza by¢ przedstawione przez Wykonawce w formie
projektow wizualizacji przestrzennej. Aranzacje musza uwzglednia¢ m.in. rozmieszczenie, wielko§é
oraz styl stotow, krzeset i innych mebli, ustawienie i wielko$¢ sceny, rozmieszczenie ekranéw LED i
zastosowane dekoracje. Poszczegdlne projekty aranzacji musza by¢ ze soba spdjne pod wzgledem
stylu, ale kazdy z projektow musi ro6zni¢ si¢ przynajmniej kolorystyka, ustawieniem, rodzajem i
stylem mebli oraz elementami dekoracyjnymi. Wszystkie elementy aranzacji i dekoracje
zaproponowane przez Wykonawce muszg ze sobg wspotgraé, tworzy¢é spdjna, estetyczng
kompozycje odpowiednig do charakteru i specyfiki wydarzenia. Wykonawca uwzgledni w
projektach wydzielenie za pomoca estetycznych kotar lub horyzontow zaplecze cateringu, garderoby
itp. powierzchnie od przestrzeni Audytorium.

5.2.1. Aranzacja sceny

a) Wykonawca przy budowie i aranzacji sceny uwzgledni wszystkie wymagania Artysty Wieczoru,
ktore stanowia zatacznik nr 1e do SIWZ,

b) Wykonawca zapewni multimedialng méwnice wykonang z plexi. Mownica musi posiada¢ min. 1
wbudowany ekran LCD o przekatnej min. 15 cali do ekspozycji logo Zamawiajacego. Ekran LCD
musi by¢ skierowany do publicznosci. Wymiary min. 110 cm/ 50 cm/ 50 cm. Mdéwnica musi by¢
wyposazona w mikrofon,

¢) min. 4 mikrofony bezprzewodowe w tym 1 dla Konferansjera oraz bezwzglednie dla Konferansjera
odstuch podtogowy.

5.2.2. Aranzacja Audytorium (Hala II + Hala III).
Wykonawca przy aranzacji Audytorium ma obowigzek zapewnié:
Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
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a) okoto 250 dziesiecioosobowych stotow (zalezy od ilosci go$ci, ktorzy potwierdzg obecno$c).
Zamawiajacy wymaga aby stoly byly okragle, blat stolu winien by¢ wykonany z plyty
melaminowanej lub rownowaznej w kolorze biatym. Obrzeze blatu musi by¢ zabezpieczone
aluminiowsg listwa. Blaty stolu musza by¢ przykryte czystym, eleganckim obrusem w kolorze
biatym z tkaniny matowej, nie mnacej si¢ i sicgajacej podlogi na calej dlugosci stohu.
Wykonawca zadba by na stotach znalazta si¢ odpowiednio dobrana zywa dekoracja kwiatowa.
Wszystkie stoty musza by¢ jednakowo zaaranzowane tj. by¢ takie same w tym samym stylu. Dla
pierwszego rzedu stolikdéw w najblizszej odleglosci od sceny Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ oznaczenia z napisem ,,REZERWACJA” dla gosci VIP wskazanych przez
Zamawiajacego. Po stronie Wykonawcy lezy obowiazek dopilnowania zajecia wilasciwych
miejsc przez wskazane osoby,

b) okoto 2.500 jednakowych krzeset (zalezy od ilosci gosci, ktorzy potwierdza obecnosc).
Zamawiajacy wymaga by wszystkie krzesta byty komfortowe, na aluminiowym stelazu, obite
mocnym materialem dla zapewnienia wygody. Ponadto Wykonawca zadba aby kazde krzesto
zostalo nakryte klasycznym, czystym, biatym i eleganckim pokrowcem. Pokrowiec winien by¢
wykonany z tkaniny matowej, niemnacej si¢.

5.2.3. Aranzacja foyer/strefy wejscia.
Wykonaweca przy aranzacji foyer/strefy wejScia ma obowigzek zapewnic:

a) min. 2 ekrany plazmowe (min. 42°°) na stabilnych statywach do odtwarzania prezentacji
multimedialnej przygotowanej przez Wykonawce. Wymagania dotyczace przygotowania
prezentacji multimedialnej zostaly przedstawione w ust. 6 Przedmiotu Zamoéwienia,

b)  rozstawienie $cianki prasowej w przestrzeni wejscia do hali. Zamawiajacy na wniosek
Wykonawcy udostepni whasng $cianke prasowa o wymiarach 2,5 m x 2,0 m. Scianke prasowa
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu najpozniej w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia wydarzen zwigzanych z konferencja otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego tj. do dnia 30.09.2015 .

C)  przestrzen recepcyjng. Wykonawca jest zobowigzany do ustawienia, oznakowania i aranzacji
przestrzeni recepcyjnej wyposazonej w lady/stoliki recepcyjne zawierajagce minimum 7
stanowisk do rejestracji i weryfikacji uczestnikow na podstawie zaproszen imiennych.
Lady/stoliki recepcyjne powinny by¢ ustawione w poblizu wejécia do budynku. Przy kazdym
stanowisku powinny znajdowa¢ si¢ min. 2 osoby przeszkolone przez Wykonawce,
odpowiadajace za prawidlowa rejestracje uczestnikow. Do obowiazkow Wykonawcy nalezy
zapewnienie szybkiej i sprawnej rejestracji gosci. Zamawiajacy sugeruje klucz alfabetyczny
(kilka stanowisk recepcyjnych dla uczestnikéw wydarzenia w poszczegdlnych segmentach
utozonych alfabetycznie od A-Z. Na kazdym segmencie recepcji zostang trwale przymocowane
tablice z nadrukowanym logotypem Zamawiajacego w pelnym kolorze oraz podziatem
alfabetycznym lub nazwg segmentu (np. ,,rejestracja dla mediow”).

5.2.4. Aranzacja strefy cateringowej (Hala I).

Wymagania dotyczace aranzacji strefy cateringowej zostaly przedstawione w ust. 15.1.
Przedmiotu Zamoéwienia.
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5.2.5.Szatnia

Wykonawca zapewni widoczne oznakowanie szatni znajdujacej si¢ na terenie Bydgoskiego
Centrum Targowo-Wystawienniczego, poinformuje uczestnikow wydarzenia o jej lokalizacji
oraz zadba o personel w ilo$ci 0s6b zapewniajacej sprawna i szybka obsluge gosci. Po stronie
Wykonawcy nalezy przyjmowanie, oznakowanie i oddawanie odziezy wierzchnie;j.

6.  Prezentacja multimedialna

Wykonawca przygotuje prezentacje multimedialng (prezentacja w technologii Flash), ktora
zostanie wykorzystana podczas Gali Wieczornej (do odtwarzania na 2 ekranach plazmowych
znajdujacych si¢ w strefie wejscia). Prezentacja obejmowac bedzie: logotyp Bydgoskiego
Centrum Targowo-Wystawienniczego, spot promocyjny Bydgoskiego Centrum Targowo-
Woystawienniczego, zdjgcia z realizacji inwestycji Bydgoskiego Centrum Targowo-

Woystawienniczego, i in. zaproponowane przez Wykonawce. Zamawiajacy na prosbe
Wykonawcy udostgpni logotyp BCTW, spot promocyjny BCTW oraz zdjecia z realizacji
inwestycji.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu prezentacje multimedialng najp6zniej w terminie 14
dni kalendarzowych od daty podpisania umowy. Prezentacja zostanie przekazana
Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej do siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajacy w terminie
5 dni kalendarzowych od daty otrzymania prezentacji przedstawi swoje stanowisko.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i modyfikacji w prezentacji
multimedialnej. Wykonawca w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia wniesienia uwag przez
Zamawiajgcego zobowigzany jest przedstawi¢ skorygowang prezentacje multimedialng do
akceptacji przez Zamawiajacego. Ostateczng wersj¢ Wykonawca dostarczy do siedziby
Zamawiajgcego najpdzniej na 2 dni kalendarzowe przed Gala Wieczorng na 2 ptytach CD (w
tym 1 kopia). Do ptyt zostanie dotaczona oktadka informujaca o zawartosci ptyty. Oktadke
kazdej z plyt stanowié bedzie: tytut ,,Prezentacja multimedialna dla Bydgoskiego Centrum
Targowo Wystawienniczego”, data i miejsce. Przekazanie ww. prezentacji multimedialnej jest
réwnoznaczne z przeniesieniem na Zamawiajacego niezbednych praw do rozpowszechniania i
dysponowania przez Zamawiajacego nabytym materiatlem. Wykonawca tym samym
upowaznia Zamawiajacego nieodwotalnie, do rozpowszechniania dzieta bez wskazywania jego
autorstwa oraz do wykorzystywania dzieta na potrzeby Zamawiajacego. Nadto Wykonawca
upowaznia Zamawiajacego do ingerowania w integralno$¢ dzieta.

7.  Przygotowanie, druk oraz wysylka zaproszen

Do zadain Wykonawcy nalezy przygotowanie, druk i konfekcjonowanie zaproszen
imiennych oraz kopert wraz z personalizacja na podstawie bazy adresowej dostarczonej
przez Zamawiajacego. \WWykonawca dochowa nalezytej starannosci i odpowiada za
zapewnienie jak najwyzszej frekwencji podczas wszystkich wydarzen zwiazanych z
konferencjg otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego. Zamawiajacy
wymaga by Wykonawca prowadzil elektroniczny model rejestracji, ktory
przeprowadzony zostanie przez stron¢ www.bctw.pl (zgodnie z ust. 8 Przedmiotu
Zamoéwienia).
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Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste gosci najwczesniej w terminie 5 dni kalendarzowych
od daty podpisania umowy. Lista go$ci zostanie przekazana Wykonawcy w wersji
elektronicznej (program typu Excel) i papierowej. Na liste gosci sktada¢ si¢ beda 2 bazy
adresowe:

1. baza adresowa na konferencje prasowa w dniu 24.09.2015 r.

2. baza adresowa na Gal¢ Wieczorng w dniu 25.09.2015 r.

Baza adresowa konferencji prasowej obejmowac bedzie okoto 85 rekordow w tym:

- okoto 70 rekordow obejmujacych przedstawicieli mediéw (prasa, radio, TV),

- okoto 15 rekordéw obejmujacych Gosci Specjalnych (VIP)

Baza adresowa Gali Wieczornej obejmowac bedzie okoto 2.200 rekordow.

Wykonawca dochowa nalezytej starannosci w celu zapewnienia wysokiej frekwencji podczas
konferencji prasowej w dniu 24.09.2015 r. w ilosci ok. 30 dziennikarzy. Wykonawca
zobowigzany jest do uzyskania podpisow na liscie obecno$ci od uczestnikow konferencji
prasowej. Lista obecnosci musi zawiera¢ imi¢, nazwisko oraz nazwe¢ wlasng tytulu
prasowego/stacji radiowej/stacji telewizyjnej ktora, reprezentuje uczestnik konferencji
prasowej. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu oryginaly list obecnosci uczestnikow
konferencji prasowej w terminie 2 dni roboczych od daty zakonczenia konferencji prasowe;j
wydarzenia w wersji elektronicznej i papierowej do siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca przygotuje po 2 projekty dla 3 wersji zaproszen (1. zaproszenia dla gosci Gali
Wieczornej (1+1), 2. zaproszenia dla gosci VIP na konferencj¢ prasowa, 3. zaproszenia dla
przedstawicieli mediow na konferencj¢ prasowa). Wykonawca przygotuje projekty zaproszen
w terminie 7 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy. Projekty zaproszen zostang
przekazane Zamawiajacemu w wersji elektronicznej i papierowej do siedziby Zamawiajacego.
Forma elektroniczna powinna umozliwia¢ Zamawiajacemu modyfikacje tresci zaproszenia.
Zamawiajacy w terminie 2 dni kalendarzowych od daty otrzymania projektow przedstawi
swoje stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i modyfikacji
wybranych projektow. Wykonawca w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia wniesienia
uwag przez Zamawiajacego zobowiazany jest przedstawi¢ skorygowane projekty zaproszen do
akceptacji przez Zamawiajacego. Celem personalizacji, w tresci zaproszenia Wykonawca
umiesci zwrot Szanowny Pan/Szanowna Pani oraz imi¢ i nazwisko adresata, zaproszenia
muszg uwzglednia¢ osoby towarzyszace. Tres¢ zaproszenia dla czeSci wieczornej, dziennej
oraz dla mediow musi by¢ obowigzkowo skonsultowana z Zamawiajacym.

Wykonawca po uzyskaniu akceptacji projektow zaproszen przez Zamawiajacego niezwlocznie
wydrukuje zaproszenia oraz dokona personalizacji kopert.

Specyfikacja zaproszen:

rodzaj papieru: kreda mat 350 g,

format: DL poziom (210 x 99 mm),

zadruk: dwustronny 4/4,

lakierowanie lub foliowanie: folia mat 1/0,

iloé¢: na Gale Wieczorng — okoto 2200 sztuk

ilos¢: dla Gosci VIP na konferencje prasowa — okoto 15 sztuk,
ilos¢: dla mediéw na konferencje prasowa — okoto 70 sztuk,

VVVVVVY

Specyfikacja kopert:
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» koperta DL, biata,
» druk: 4+0

> iloéé: 2285 sztuk,

Wykonawca odpowiada za wysytke zaproszen listem poleconym priorytetem, kurierem, za
dostarczenie osobiscie do siedziby adresata lub przekazanie do rak wlasnych adresata.

W pierwszej kolejnosci Wykonawca rozdysponuje zaproszenia dla uczestnikow z podstawowej
listy gosci adekwatnie do przeprowadzonej weryfikacji potwierdzen uczestnictwa. Kolejno
Wykonawca rozdysponuje zaproszenia dla uczestnikow z listy gosci rezerwowych.

Wykonawca musi tak rozplanowa¢ prace zwigzane z przygotowaniem zaproszen i kopert oraz
procesem ich akceptacji, aby dokona¢ wysylki zaproszen najpdzniej w terminie 30  dni
kalendarzowych przed planowana datg organizacji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego.

Opracowanie narzedzia informatycznego do elektronicznej rejestracji uczestnikow oraz
rejestracja uczestnikow w dniu 25.09.2015 r.

Wykonawca przygotuje propozycje narzedzia informatycznego do elektronicznej rejestracji
on-line z mozliwo$cia przypominania zarejestrowanym go$ciom o wydarzeniu. Na
Wykonawcy spoczywa obowiazek wdrozenia tego cyfrowego rozwiazania i jego
kompleksowa obsluga.

Wykonawca zaprojektuje, wdrozy i wyposazy strone internetowa http://bctw.pl/ w elektroniczny
formularz rejestracyjny do potwierdzania uczestnictwa w uroczysto$ciach zwigzanych z
otwarciem Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego. Elektroniczny formularz rejestracyjny musi byé wyposazony w 6-8 pol do
wypelnienia typu: imi¢, nazwisko, numer telefonu, e-mail, miasto i in. zaproponowane przez
Wykonawcg.

Narzedzie informatyczne powinno umozliwi¢ rozestanie grupowego mailingu do
zarejestrowanych uzytkownikow. Wykonawca odpowiada za rozsylanie przypomnien. W
przypomnieniach rozsylanych do zarejestrowanych uczestnikow Wykonawca bedzie dodatkowo
zdradzal szczegdly przygotowan zwigzanych z otwarciem Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego. Informacje rozsytane do gosci Wykonawca bedzie kazdorazowo konsultowat
z Zamawiajacym 1 kazdorazowo musi uzyskaé akceptacje Zamawiajacego co do tresci
rozsytanych wiadomosci. Wykonawca ma obowigzek zarejestrowanym uczestnikom wydarzenia
rozesta¢ droga mailowa informacj¢ z przypomnieniem o zblizajacym si¢ terminie otwarcia
Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego na 14, 10, 3 i 1 dzien przed planowang data
wydarzenia.

Przyjmowanie potwierdzen (mailowych/telefonicznych) uczestnictwa w uroczysto$ciach
zwigzanych z otwarciem Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego bedzie nalezato do
zadan Wykonawcy. Liste uczestnikow, ktorzy potwierdzili swojg obecnos¢ Wykonawca bedzie
zobowiazany przekazywa¢ Zamawiajacemu niezwlocznie na kazde jego wezwanie.

Wykonawca zobowigzany jest do wdrozenia elektronicznego systemu rejestracji najp6zniej 30 dni
kalendarzowych przed planowanag datg organizacji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
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Wystawienniczego. Wykonawca powinien na biezgco monitorowaé dziatanie internetowego
sytemu rejestracji i zapewnic¢ jego niezawodnosc.

e) Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu wglad do elektronicznego systemu rejestracji w celu
obserwowania statusu osob zglaszanych na biezaco.

f)  Wykonawca umozliwi rejestracje go$ci w dniu wydarzenia w punkcie rejestracyjnym dla osob,
ktore nie zabraly zaproszenia i nie zglosity potwierdzenia przybycia na wydarzenie po otrzymaniu
zaproszenia. Wykonawca przygotuje zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego liste obecnosci
wszystkich uczestnikow, ktorzy byli obecni na Gali Wieczornej otwarcia Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego. Lista musi zawiera¢ w stosunku do kazdego uczestnika: imig,
nazwisko, nazwe firmy/instytucji, telefon i adres e-mail. W terminie 2 dni roboczych od daty
zakonczeniu Kkonferencji otwarcia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu oryginaly listy
obecnosci uczestnikow wydarzenia w wersji elektronicznej oraz papierowej do siedziby
Zamawiajacego.

9. Obsluga fotograficzna i filmowa wydarzen zwigzanych z konferencja otwarcia Bydgoskiego
Centrum Targowo-Wystawienniczego w dniach 24-25.09.2015 r.

9.1. Obstuga fotograficzna

Wykonawca zapewni obsluge fotograficzna wydarzen zwiazanych z konferencja otwarcia
Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego w dniach 24-25.09.2015 r. Do zadan
Wykonawcy nalezy wykonanie zdjeé reportazowych oraz pamiatkowych (indywidualnych
i zbiorowych).

a) Wykonawca zatrudni fotografa/fotograféw w celu wykonania obszernej relacji fotograficznej
uroczysto$ci  zwigzanych z  konferencja otwarcia Bydgoskiego Centrum  Targowo-
Wystawienniczego (min. 600 zdje¢).

b) Uzyte w Przedmiocie Zamowienia okre$lenie fotograf oznacza osob¢ posiadajaca udokumentowane
doswiadczenie w profesjonalnej obstudze fotograficznej konferencji/imprez kulturalnych (posiada
w swoim dorobku opublikowane zdjecia z min. 5 wydarzen typu konferencja, targi, gale, duze
eventy, w ktorych uczestniczyto min. 1.000 os6b ). Fotograf musi posiadaé profesjonalny sprzet do
wykonywania zdje¢, celem stworzenia dokumentacji zdjeciowej. Wszystkie zdjecia kolorowe,
wykonane technikg cyfrowa, aparatem o wymiennej optyce. Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu w terminie 14 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy co najmniej
2 kandydatury osob wraz z portfolio kazdego z kandydatow mogacych petié¢ funkcje fotografa.
Propozycje kandydatur zostana przekazane Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej i papierowej
do siedziby Zamawiajacego. Zamawiajacy w terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania
propozycji kandydatur przedstawi swoje stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
odrzucenia wszystkich kandydatur jezeli nie spetnia one oczekiwan Zamawiajacego. Wykonawca
w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia odrzucenia wszystkich kandydatur przez Zamawiajacego
zobowigzany jest przedstawi¢ kolejne 2 propozycj¢ kandydatur na fotografa do akceptacji przez
Zamawiajacego. Kandydatura spelniajaca oczekiwania Zamawiajacego uzyska pisemng akceptacje.

¢) Indywidualne zdjecia pamigtkowe wykonane zostang: wszystkim prelegentom, gosciom
specjalnym wydarzenia (VIP), Konferansjerowi, osobom/zespotom zapewniajacym oprawe
artystyczng. Wykonawca wykona takze zbiorowe zdjecia uczestnikow wydarzenia. Wykonane
zdjecia musza przedstawiaé obszerng fotorelacj¢ z przebiegu catoici wydarzenia w tym: wizyte
gosci VIP podczas czes$ci dziennej, konferencje prasowa i jej uczestnikow, kuluary otwarcia,
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prelegentow na scenie, uczestnikow wydarzenia zasiadajgcych przy stotach bankietowych,
rejestracj¢ uczestnikow, wystepy wszystkich grup artystycznych oraz wszystkich atrakcji majacych
miejsce podczas uroczystosci zwigzanych z otwarciem Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego. Zdjecia te muszg prezentowaé prestiz wydarzenia, duza frekwencje i reakcje
uczestnikow. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za skoordynowanie ustawienia prelegentow,
artystow do zdje¢ indywidualnych oraz do zdjgcia grupowego.

d) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajacemu wszystkich wykonanych podczas
uroczystosci zdje¢ w wersji elektronicznej na 2 ptytach CD (w tym 1 kopia) w rozdzielczosci
umozliwiajacej druk, w terminie 3 dni kalendarzowych od daty zakonczenia otwarcia Bydgoskiego
Centrum Targowo Wystawienniczego tj. do dnia 28.09.2015 r. Uprzednio Wykonawca dokona
niezbednej obrobki zdje¢ celem poprawy ich jakosci. Do ptyt zostanie dotaczona oktadka
informujaca o zawartosci ptyty. Oktadke kazdej z ptyt stanowi¢ bedzie: tytut ,,relacja fotograficzna
z wydarzenia”, nazwe¢ uroczystosci, dat¢ i miejsce. Przekazanie wszystkich ww. materiatow jest
roOwnoznaczne z przeniesieniem na Zamawiajacego niezbednych praw do rozpowszechniania
i dysponowania przez Zamawiajacego nabytym materialem. Wykonawca tym samym upowaznia
Zamawiajacego nieodwotalnie, do rozpowszechniania dzieta bez wskazywania jego autorstwa oraz
do wykorzystywania dzieta na potrzeby Zamawiajacego. Nadto Wykonawca upowaznia
Zamawiajacego do ingerowania w integralno$¢ dzieta.

9.2. Relacja filmowa

Wykonawca odpowiedzialny jest za przygotowanie profesjonalnej relacji filmowej z przebiegu
uroczysto$ci zwiazanych z otwarciem Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego
w 4 wersjach czasowych: wersja 20-minutowa, 3-minutowa, 60-sekundowa i 30-sekundowa.

a) Wykonawca odpowiedzialny bedzie za zrealizowanie przekrojowej relacji filmowej z przebiegu
uroczysto$ci zwigzanych z otwarciem Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego. Relacja
z wydarzenia stanowi¢ bedzie materiat informacyjny o otwarciu Bydgoskiego Centrum Targowo-
Woystawienniczego na potrzeby Zamawiajacego. Film zostanie zamieszczony m.in. na stronie
internetowej Zamawiajacego. Elementy sktadowe materialu to: czotowka, fragmenty przemowien,
wywiady z prelegentami i uczestnikami wydarzenia wskazanymi przez Zamawiajgcego, oprawa
graficzna, napisy, licencjonowana $ciezka dzwigkowa, plansza koncowa z logotypem i danymi
teleadresowymi Zamawiajacego. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przygotowanie tekstu
lektorskiego dla wersji 20-minutowej. Realizacja lektorska zostanie przeprowadzona po
wczesniejszej akceptacji 3 tekstow lektorskich oraz glosu lektora. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wnoszenia uwag. Do kazdej wersji czasowej filmu nalezy zrealizowa¢ podktad muzyczny.
Podklad muzyczny moze stanowié¢ utwor specjalnie w tym celu skomponowany lub istniejacy
utwér muzyczny, do ktorego Wykonawca posiada prawa autorskie. Realizacja podkiadu
muzycznego zostanie przeprowadzona po wczesniejszej akceptaciji przez Zamawiajacego.

b) Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ projekt relacji filmowej do akceptacji w wersji 60-
sekundowej i 30-sekundowej w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zakonczenia wydarzenia
oraz w wersji 20-minutowej i 3-mintowej w terminie 14 dni kalendarzowych od daty zakonczenia
wydarzenia. Zamawiajacy kazdorazowo w terminie 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania
relacji filmowej przedstawi swoje stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia
uwag co do kazdej relacji filmowej. Wykonawca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
whiesienia uwag przez Zamawiajacego zobowigzany jest przedstawi¢ skorygowang relacje filmowa
do akceptacji przez Zamawiajacego.
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¢) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajacemu wszystkich relacji filmowych
w wersji elektronicznej na 2 ptytach CD (w tym 1 kopia) w pliku dostosowanym do zamieszczenia
na stronie internetowej w ciggu 3 dni kalendarzowych od dnia uzyskania pisemnej akceptacji
Zamawiajacego. Do ptyt zostanie przygotowana oktadka informujaca o zawartosci plyty. Oktadke
kazdej z ptyt stanowi¢ bedzie: tytut ,.relacja filmowa z otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego + wersja czasowa” data, miejsce.

d) Wykonawca zobowigzany bedzie do pokrycia wszelkich zobowigzan cywilnoprawnych
zwigzanych z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku oséb obecnych na
uroczystosci, a takze utworow i materiatow wykorzystanych w filmie.

e) Przekazanie wszystkich ww. materiatéw jest rOwnoznaczne z przeniesieniem na Zamawiajacego
niezbednych praw do rozpowszechniania i dysponowania przez Zamawiajacego nabytym
materiatem.

Wraz z protokolarnym przekazaniem materialow Zamawiajacy staje si¢ wylacznym
wlascicielem majatkowych praw autorskich.

10. Koordynacja obstugi wydarzen zwigzanych z konferencja otwarcia Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego w dniach 24-25.09.2015 r.

Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie zespolu oséb koordynujacych wszystkie
wydarzenia i wystepy artystyczne przewidziane w ramach konferencji otwarcia Bydgoskiego
Centrum Targowo-Wystawienniczego ze szczegélnym uwzglednieniem udzialu artystow
zaangazowanych przez Zamawiajacego.

a) Wykonawca zobowiazany jest wskaza¢ tzw. Koordynatora organizacyjnego bedacego jednocze$nie
osoba do kontaktow wskazang w umowie, z ktora Bydgoskie Centrum Targowo-Wystawiennicze
bedzie utrzymywato staly kontakt mailowy i telefoniczny. Osoba ta begdzie rowniez na miejscu
podczas wszystkich wydarzen i prac zwigzanych z konferencja otwarcia Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego. Koordynator ze strony Wykonawcy bedzie sprawowat nadzor nad
przygotowaniem, organizacja i przebiegiem uroczystosci. Do jego obowiazkow nalezy réwniez
zapewnienie organizacji prob wszystkich artystow wystepujacych podczas Gali Wieczornej oraz
Konferansjera. Koordynator ze strony Wykonawcy odpowiada za ostateczne zweryfikowanie
wszystkich elementéw w tym m.in.: o$wietlenia, naglo$nienia, montazu, aranzacji obiektu,
uruchomienia prezentacji na wszystkich ekranach, przeprowadzenia odprawy wszystkich osob
zaangazowanych w realizacj¢ wydarzenia. Wykonawca zaprosi Zamawiajacego na odbior
wszystkich elementow realizacji zamdéwienia podczas proby generalnej na 1 dzien przed
wydarzeniem, a w dniu wydarzenia na 2 godziny przed rozpoczgciem Wykonawca potwierdzi
gotowos$¢ realizacji wszystkich zadah zwigzanych z konferencja otwarcia Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego.

b) Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie dostatecznej liczby koordynatorow/wolontariuszy
w strefie wydarzenia wewnatrz budynku oraz na parkingu przed halg Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego przeszkolonych przez Wykonawcg pod katem petnienia funkcji
informacyjnych oraz wsparcia organizacyjnego.

Koordynatorzy/wolontariusze zaangazowani przez Wykonawcg¢ winni zapewnié sprawng obstuge
logistyczng i techniczng wydarzenia zarowno W dniu 24.09.2015 r. jak i 25.09.2015 r. Tym samym
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Zamawiajacy wymaga by podczas trwania Gali Wieczornej w dniu 25.09.2015 r. Wykonawca
zapewnil obecno$¢ 1lacznej liczby wskazanych w ofercie koordynatorow/wolontariuszy,
Zamawiajacy zada by w dniu 25.09.2015 r. co najmniej w godz. 17.00-19.00 w strefie wydarzenia
obecna byla taczna liczba wskazanych w ofercie koordynatorow/wolontariuszy. Zamawiajacy
dopuszcza oddelegowanie koordynatorow/wolontariuszy w dniu Kkonferencji prasowej tj.
24.09.2015 r. i w pozostatych godzinach podczas trwania Gali Wieczornej (z wylaczeniem godz.
17.00-19.00) po wykonaniu przez koordynatorow/wolontariuszy wszystkich zadan dla danego dnia
tylko 1 wylacznie jesli oddelegowanie koordynatoréw/wolontariuszy nie spowoduje opdznien i
znacznego obnizenia poziomu prac wykonywanych podczas wydarzen przewidzianych w ramach
konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.

Wykonawca zobowigzany jest sporzadza¢ na biezaco  liste obecnosci dla wszystkich
koordynatorow/wolontariuszy obecnych podczas wydarzen w ramach konferencji otwarcia
Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego. Lista obecnoéci powinna zawieraé €O
najmniej: imig¢, nazwisko, date i czytelny podpis koordynatora/wolontariusza. Wykonawca
zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajacemu sporzadzonej listy obecnosci do wgladu w
dowolnie wybranym momencie podczas trwania wszystkich wydarzen w ramach konferencji
otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego w celu weryfikacji iloéci
koordynatorow/wolontariuszy obecnych w strefie wydarzenia. Zamawiajacy ma prawo zada¢ by
Wykonawca okazatl obecno$¢ ,,na zywo” losowo wybranych koordynatorow/wolontariuszy
podpisanych na liscie obecnosci. Wykonawca dostarczy ponadto oryginaty list obecnosci w wersji
papierowej i elektronicznej do siedziby Zamawiajacego najpézniej w terminie 3 dni
kalendarzowych od daty zakonczenia konferencji otwarcia Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego tj. do dnia 28.09.2015 r.

Koordynatorzy/wolontariusze obecni w strefie parkingowej przed halag Bydgoskiego Centrum
Targowo-Wystawienniczego do obstugi parkingu muszg by¢ ubrani w czyste i schludne stroje oraz
z6tte kamizelki odblaskowe. Do zadan tych osob bedzie nalezato kierowanie gosci na parking oraz
wskazywanie drogi do wejscia budynku. Osoby te musza by¢ na miejscu realizacji wykonywania
zadania najpozniej na 1 godzing przed rozpoczgciem Gali Wieczornej konferencji otwarcia i
pozostania do czasu opuszczenia parkingu przez 2/3 pojazdow.

Wykonawca zapewni rowniez koordynatorow/wolontariuszy do obstugi recepcyjnej zgodnie z ust.
5.2.3. lit. ¢. Przedmiotu Zamowienia. Personel recepcji powinien by¢ ubrany w czyste, jednakowe i
eleganckie stroje dostosowane do charakteru uroczystosci. Kazda osoba z personelu recepcji winna
mie¢ przypigty w widocznym i jednakowym dla wszystkich miejscu imienny identyfikator. Obstuga
recepcyjna bedzie dostgpne na miejscu podczas trwania konferencji prasowej w dniu 24.09.2015 r.
oraz podczas Gali Wieczornej w dniu 25.09.2015 .

Pozostali koordynatorzy/wolontariusze obecni w strefie wydarzenia wewnatrz budynku Bydgoskiego
Centrum Targowo-Wystawienniczego muszg by¢ ubrani w schludne stroje odpowiednie do
uroczystego i reprezentacyjnego charakteru wydarzenia (np. biata koszula, czarne eleganckie
spodnie, czarna spddnica, marynarka). Kazdy koordynator/wolontariusz winien mie¢ przypigty w
widocznym i jednakowym dla wszystkich miejscu imienny identyfikator.

Projekt pn. “Budowa Bydgoskiego Centrum Targowo- Wystawienniczego w Bydgoszczy
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¢) Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezalo cykliczne (nie rzadziej niz raz w tygodniu lub
czegsciej wedtug rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego na jego wezwanie) organizowanie spotkan
zespotu wraz z przedstawicielami Zamawiajacego w siedzibie Zamawiajacego. Spotkania beda
dotyczyly wszystkich zadan realizowanych zgodnie z Przedmiotem Zamowienia. Przed kazdym
spotkaniem strony ustalg cel spotkania. Po kazdym spotkaniu Wykonawca sporzadzi notatke
uwzgledniajaca cel spotkania oraz jego ustalenia.

11. Miejsca parkingowe

a) Zadaniem Wykonawcy jest rowniez oszacowanie iloSci potrzebnych miejsc parkingowych dla
uczestnikow wydarzenia. Zamawiajacy dysponuje i udostepni Wykonawcy 650 miejsc
parkingowych dostgpnych przed obiektem Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.
Wykonawca zapewni pozostatg ilo§¢ miejsc parkingowych jesli uzna iz ta, ktérg dysponuje
Zamawiajacy jest niewystarczajgca. Jesli pozostale miejsca parkingowe, ktére zorganizuje
Wykonawca bede znajdowaty sie w odlegltosci wigkszej niz 500 m od lokalizacji Bydgoskiego
Centrum Targowo-Wystawienniczego, Wykonawca zapewni transport uczestnikOw na trasie
miejsce parkingowe — Bydgoskie Centrum Targowo-Wystawiennicze i z powrotem.

b) Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie tablic informacyjnych wykonanych z trwatego
materialu zawierajacych informacje o parkingach (dla gosci VIP i parking ogélny) o minimalnych
wymiarach 50cm x 50cm. Tres$¢ tablic zostanie uzgodniona z Wykonawca w terminie nie
pozniejszym niz 7 dni kalendarzowych przed data organizacji wydarzenia. Zadaniem wykonawcy
bedzie rowniez rozstawienie/wyeksponowanie tych tablic w dniu wydarzenia w okolicy dojazdu do
parkingdw oraz ich usunigcie po zakonczeniu wydarzenia.

c) Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie propozycji lokalizacji dodatkowych miejsc
parkingowych. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do zaakceptowania lokalizacje tych miejsc
w terminie 10 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy.

12. Serwis sprzatajacy

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ serwis sprzatajacy (w tym: srodki czystosci, worki na
odpady, sprzet mechaniczny do utrzymania czystosci itp.), ktory odpowiedzialny bedzie za
uporzadkowanie calego terenu i samego obiektu Bydgoskiego Centrum Targowo-
Wystawienniczego w trakcie wydarzenia oraz po realizacji uroczystosci. Osoby te beda
odpowiedzialne za staly nadzor nad porzadkiem i czystosciag oraz za sprzatnigcie calosci
powierzchni, na ktorej beda realizowane dziatania zwigzane z organizacja uroczystosci, a przede
wszystkim w toaletach, korytarzach, przestrzeni cateringowej, salach konferencyjnych, salach VIP.
Zapewnienie sprzatania przestrzeni Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego przed oraz
w trakcie wydarzenia obejmowaé¢ ma takze uzupetnianie na biezaco dozownikéw w tazienkach
(papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie). Dziatania serwisu sprzatajacego potaczone
musza by¢ z likwidacja zaplecza technicznego, garderobianego, wszelkich konstrukcji, dekoracji,
demontazy technicznych, likwidacja zaplecza cateringowego itp.

3. Ubezpieczenie wydarzenia

Wykonawca zobowiazuje sie do okazania Zamawiajacemu, przy zawarciu umowy W oryginale
obowiazujacej polisy OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej obejmujacej
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dzialalno$¢ zwigzang z przedmiotem niniejszego zamdowienia. Suma ubezpieczenia OC nie moze
by¢ nizsza niz 300 000 zt. Kopia polisy stanowi zatacznik do umowy.

4. Zapewnienie ochrony

Wykonawca zapewni profesjonalng firme tj. posiadajacag wszelkie niezbedne zezwolenia na
prowadzenie takiej dziatalno$ci. Osoby zapewnione przez firmg¢ zadbaja o bezpieczenstwo
i skutecznie ogranicza dostep do obiektu Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego
osobom nie zwigzanym z jej realizacja (charakter imprezy zamkniete;j).

15. Zapewnienie uslugi cateringowej podczas wydarzen zwiazanych z konferencja otwarcia
Bydgoskiego Centrum Targowo-Wystawienniczego.

Do zadan Wykonawcy nalezy zapewnienie ushugi cateringowej w miejscu realizacji wydarzenia
W czasie i w sposOb wymagany przez Zamawiajacego, a opisany ponizej.

15.1. Charakterystyka uslugi i przestrzeni cateringowej

a) Wykonawca zagwarantuje udzial firmy cateringowej posiadajacej koncesj¢ na alkohol
i gwarantujacej mozliwo$¢ serwowania napojow alkoholowych na terenie obiektu Bydgoskiego
Centrum Targowo-Wystawienniczego w zakresie okreslonym w Przedmiocie Zamowienia.

b) Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania positkow o najwyzszym standardzie na bazie
produktow najwyzszej jakosci.

¢) Na Wykonawcy spoczywa obowiazek dostarczenia, przechowania i podania positkow w stanie
niepogarszajacym ich jako$ci i walorow smakowych. Wykonawca musi dysponowaé niezbednymi
do tego celu chtodziarkami, podgrzewaczami i in. wymaganym sprzgtem.

d) Wszystkie podawane dania musza by¢ elegancko i estetycznie wyeksponowane na stolach
bufetowych w sposob zapewniajacy sprawne czestowanie si¢ positkami z 4 stron stolu bufetowego.
Przystawki, ciasta i inne dania podawane bez indywidualnego pakowania (np. w pucharkach,
miseczkach) nie moga by¢ uktadane jedna na drugiej.

e) Wykonawca jest zobowigzany do dbania o czysto$¢ i porzadek w przestrzeni cateringowej, do
systematycznego zbierania zuzytych naczyn, donoszenia dan oraz czystych naczyn.

f) Wykonawca musi zapewni¢ profesjonalng obstuge Kkelnerskg na najwyzszym poziomie
serwisowym dostosowanym do wysokiej rangi wydarzenia (min. 1 kelner na 15-20 gosci), przy
czym obstuga kelnerska powinna by¢ gotowa do pomocy gosciom w kazdej chwili.

g) Wykonawca planujac ustawienie stotéw bufetowych musi mieé na uwadze jak najlepszy serwis
oraz plan aranzacji Hali I, przy czym w celu uniknigcia zatoru Zamawiajacy sugeruje ustawienie:
oddzielnych stacji bufetowych z daniami gléwnymi i przekaskami, oddzielnych stacji bufetowych
z napojami zimnymi i alkoholami (baréw), oddzielnych stacji bufetowych z napojami cieptymi
i deserami.

h) Stoty bufetowe musza by¢ przykryte czystym, eleganckim obrusem z tkaniny matowej, nie mnacej
sie 1 siegajacej podlogi na catej dlugosci stotu. Dodatkowo Wykonawca zadba by do aranzacji
stotéw wykorzystano skirtingi w kolorze odpowiednim do pozostatej dekoracji stotu. W razie
zabrudzenia, zalania nakrycia stotow (obrusow lub/i skirtingdw) Wykonawca jest zobowigzany do
ich natychmiastowej wymiany na czyste w taki sposob by czynnos$¢ ta nie spowodowata diugiego
braku mozliwosci korzystania z bufetu. Wszystkie stoly bufetowe musza tworzy¢ spdjna koncepcje
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wizualng przestrzeni tj. by¢ takie same w tym samym stylu. Zamawiajacy wymaga podawania
potraw i napojow na zastawie stolowej dostosowanej do rodzaju potraw i napojow oraz
zapewnienia sprzetow gwarantujacych podawanie positkow z utrzymaniem wysokiego standardu.
Zamawiajacy nie dopuszcza uzywania naczyn i sztu¢cow jednorazowych. Wykonawca zapewni
elegancky zastawg w ilosci odpowiedniej do liczby obecnych osob (filizanki ze spodkami,
talerzyki deserowe i obiadowe, komplet sztuécow - na kazdy komplet sktada si¢ ndz, widelec,
lyzka, tyzeczka, widelczyk do ciasta i/lub dluga tyzeczka do deserow podawanych w wysokich
naczyniach). Wykonawca zapewni na stotach bufetowych serwetniki z odpowiednig ilosciag
serwetek, ktorych brak bedzie natychmiastowo uzupetniany.

15.2. Poczestunek w formie bufetu kawowego

a) Forma cateringu:

e serwis kawowy w formie bufetu szwedzkiego wraz z obstuga kelnerska zgodnie z menu ustalonym
z Zamawiajacym,

e serwis kawowy przewidziany bedzie dla maksymalnie 40-45 os6b (w tym Goscie VIP oraz
przedstawiciele mediow),

o wszystkie przekaski serwowane w formie finger food.

b) Potrawy i napoje:
e napoje i dodatki do napojow w nieograniczonej ilosci:
- kawa z ekspresu cisnieniowego — §wiezo parzona, serwowana w termosach konferencyjnych,
- herbata ekspresowa — serwowana w termosach konferencyjnych,
- 100 % soki owocowe — 2 rodzaje (pomaranczowy, jabtkowy), podawane w dzbankach,
- woda gazowana i niegazowana butelkowana (po 50% z kazdego rodzaju), w szklanych
opakowaniach (pojemnos¢ butelki po max. 0,5 l/osobg),
- mleko do kawy, serwowane w mlecznikach,
- cytryna, pokrojona w plastry i estetycznie utozona na spodeczkach z widelczykiem do naktadania,
- cukier serwowany w saszetkach — dwa rodzaje: biaty i trzcinowy cukier nierafinowany.
e ciasta i desery:
- tace stodyczy zawierajace urozmaicona kompozycj¢ min. 5 rodzajéw smakotykow: np. mini
babeczki z owocami, rogaliki z nadzieniem r6zanym, ciasteczka francuskie, tartaletki; po 40 szt.
z kazdego rodzaju,
- kompozycja owocow filetowanych (np. pomarancze, grapefruity, kiwi, melon, ananas).
o kanapki bankietowe:

- 5 rodzajow kanapek bankietowych (np. kanapki z mozarella i suszonymi pomidorami, kanapki
z wedzonym tososiem i $wiezym koprem, kanapki z wloska szynka dojrzewajaca, tartym
parmezanem i rukola, kanapki z serem camembert i suszong figa, kanapki z pieczonym schabem
i musem chrzanowym); po 40 szt. z kazdego rodzaju.

Powyzsze menu ma charakter przyktadowy. Ostateczne menu o rOwnowaznym zakresie przedstawi
Wykonawca do akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu 2 propozycje
menu w terminie 14 dni roboczych od daty podpisania umowy. Propozycja menu zostanie
przekazana Zamawiajacemu w wersji elektronicznej i papierowej do siedziby Zamawiajacego.
Zamawiajacy w terminie 3 dni Kalendarzowych od daty otrzymania propozycji przedstawi swoje
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stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji menu i zamiany positkow pomiedzy
jednym, a drugim menu. Wykonawca w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia wniesienia uwag
przez Zamawiajacego zobowiazany jest przedstawi¢ skorygowane menu do akceptacji przez
Zamawiajacego.

|15.3. Catering podczas Gali Wieczornej.
a) Forma cateringu:

e serwowanie przez kelnerow lampki wina powitalnego (Welcome Drink) roznoszonych na tacach
i ustawionych na stole bufetowym podczas rozpoczecia Gali Wieczornej wraz z odbiorem pustych
kieliszkow (3 rodzaje wina do wyboru: wytrawne, potwytrawne i stodkie — po 1000 lampek
z kazdego rodzaju o pojemnosci co najmniej 110 ml/osobg),

e zapewnienie kieliszkow i butelek z winem na kazdym stole bankietowym w ilosci odpowiedniej do
zasiadajacych przy stole 0sob (250 stotow 10-cio osobowych),
min. gramatura kolacji bufetowej podczas Gali Wieczornej to 1200g/osobe.

o widowiskowy serwis tac z daniami wnoszonymi na stoly bufetowe przez kelneréw na oczach gosci
w formie ceremoniatu gastronomicznego omoéwionego szczegétowo w ust. 4.4. Przedmiotu
ZamoOwienia,

e widowiskowa prezentacja, pokaz i podanie deseru omowionego szczegbtowo w ust. 4.6.
Przedmiotu Zamowienia,

e zapewnienie stanowisk barmanskich wraz z obstuga barmanéw w ilo§ci zapewniajacej sprawne
obstugiwanie gosci,

e kolacja serwowana w formie elegancko zastawionego ,bufetu szwedzkiego” wraz z obstuga
kelnerska zgodnie z menu ustalonym z Zamawiajacym,

o ustuga gastronomiczna przewidziana bedzie dla maksymalnie 2.500 uczestnikow Gali Wieczorne;.

b) Potrawy i napoje:
e napoje i dodatki do napojow w nieograniczonej ilosci:
- kawa z ekspresu ci$nieniowego — $wiezo parzona, serwowana w termosach konferencyjnych,
- herbata - min. 3 rodzaje herbat w torebkach, serwowane na stole bufetowym w taki sposéb, aby
goscie mogli si¢ sami obstuzy¢,
- 100 % soki owocowe — min. 3 rodzaje (np. pomaranczowy, jabtkowy, czarna porzeczka - przy
czym najwigcej powinno by¢é soku pomaranczowego, mniej jablkowego i najmniej czarnej
porzeczki); podawane w dzbankach,
- woda podawana z migtg i cytryng, podawane w dzbankach,
- napoje gazowane typu SPRITE, COCA — COLA, podawane w dzbankach,
- mleko do kawy, serwowane w mlecznikach,
- cytryna, pokrojona w plastry i estetycznie utozona na spodeczkach z widelczykiem do naktadania,
- cukier serwowany w saszetkach — dwa rodzaje: biaty i trzcinowy cukier nierafinowany.

o ciasta i desery:
- min. 5 rodzajow deserow podanych w formie gotowych porcji ze szczegdlnym uwzglednieniem
walorow estetycznych i formy podania; po 800 szt. z kazdego rodzaju; np. mus z biatej czekolady,
mus z ciemnej czekolady, serek mascarpone z musem cytrynowym i karmelem, tiramisu z likierem
kawowym i biszkoptami, krem waniliowy z musem owocowym; tacznie minimum 100 g na osobe,
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- tace stodyczy zawierajace urozmaicong kompozycje min. 5 rodzajow smakolykow: babeczki
koktajlowe, rogaliki z nadzieniem rozanym, ciasteczka francuskie, tarta letki z owocami, trufle
czekoladowe, itp.; po 800 szt. z kazdego rodzaju; tacznie minimum 100 g na osobe

- patery ze $wiezymi, elegancko podanymi owocami (min. 5 rodzajow owocoéw np. melon,
winogrona, ananas, arbuz itp.) w porcjach ,,na raz” w formie mini szasztykow lub koreczkow;
tacznie minimum 100 g na osobe.

e przekaski zimne:

- 4 rodzaje przekasek migsnych (np. bruschetta z polgdwica wotowa z kaparem i suszonym
pomidorem, tapas z choriso i oliwka krolewska, rulon z szynki parmenskiej z mozzarellg i z salsa
bazyliowa, pasztet z ggsich watrobek z prazonymi migdatami), 4 rodzaje przekasek rybnych (np.
szasztyki z tososia w sezamie, tartinki z lososiem i kaparami, koktajl z krewetek, sushi maki z ryb
grillowanych, grzanki z pasta z tunczyka i kaparami), 4 rodzaje przekasek wegetarianskich (np.
grillowany baktazan z kozim serem, tartinki z serem mozarella, pomidorkiem i bazylia, tarta serowa,
tarta szpinakowa) ; min. 6 sztuk na osobg, tacznie min. 250 g/osobe,

- deski seréw twardych i dojrzewajacych (wybor serow min. 5 rodzajow); min. 12 szt. kazda po 1,0

kg,

- wiejska deska rozmaitosci (wybor wedlin i kietbas min. 5 rodzajow) np. szynki wedzone

i gotowane, kabanosy, kietbasy suszone, boczek wedzony, wybor pasztetow min. 12 szt. kazda po

1,0 kg,

- smalec z ogorkami kiszonymi i pieczywem (po 8 Kkg),

- potmiski $rédziemnomorskich przekasek (np. oliwki, suszone pomidorki, marynowane papryczki

faszerowane serem feta, kapary, itp.) — 12 sztuk, kazda po 1,0 kg.

- 4 rodzaje satat podanych w formie gotowych porcji (np. z wedzonego kurczaka z ananasem,
z tunczyka z ryzem, wloska z makaronem z dressingiem jogurtowym, mix salat z winegret, satatka
grecka z serem feta i oliwkami, §wiezy szpinak z chipsami bekonowymi i pomidorkami); tgcznie po
300 g na osobe.

e danie cieple:

- min. 4 rodzaje dan cieptych (np. indyk z suszonym owocem, karkowka z sosem kurkowym, rosbef
z pastg chrzanows, roladka z soli podawana na szpinaku, penne z borowikami i natka pietruszki
podawane z suszonymi pomidorami); tacznie po min. 200 g na osobe;

- 4 rodzaje dodatkéw do dan cieptych (np. kluseczki $laskie, ziemniaki pieczone w folii w ziotach,
ryz z warzywami, warzywa sezonowe, warzywa grillowane), facznie po min. 120 g na osobg;

- min. 3 rodzaje zup (np. wloska zupa pomidorowa z bazylia, zurek po staropolsku z kietbasa,
barszcz z uszkami, zupa meksykanska z migsem, borowikowa); facznie po min. 250 ml/osobe

o stoiska barmanskie z alkoholami wyposazone w:

- wina (wytrawne, polwytrawne, stodkie) - po 1000 lampek z kazdego rodzaju,

- piwo beczkowe - 1500 I,

- drinki/alkohole kolorowe np. mojito, whisky z lodem i/lub z cola, wodka z sokiem, margarita (min.
3 rodzaje po 1000 lampek z kazdego rodzaju).
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Powyzsze menu ma charakter przyktadowy. Ostateczne menu o rownowaznym zakresie przedstawi
Wykonawca do akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu 2 propozycje
menu w terminie 14 dni roboczych od daty podpisania umowy. Propozycja menu zostanie
przekazana Zamawiajacemu w wersji elektronicznej i papierowej do siedziby Zamawiajacego.
Zamawiajacy w terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania propozycji przedstawi swoje
stanowisko. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji menu i zamiany positkow pomigdzy
jednym, a drugim menu. Wykonawca w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia wniesienia uwag
przez Zamawiajacego zobowigzany jest przedstawi¢ skorygowane menu do akceptacji przez
Zamawiajacego.
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